Zamawiajacy

REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W POZNANIU
Ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan
e-mail: zamowieniapubliczne@rops.poznan.pl

WWW.rops.poznan.pl

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA UStUGI SPOLECZNE
o wartosci nieprzekraczajgcej 750 000 EURO

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.
U.z2017r., poz. 1579 ze zm.)

Nazwa zamowienia:

Swiadczenie ustug hotelarskich, konferencyjnych i restauracyjnych na szkolenie pn. ,Superwizja zarzadzania
sytuacyjnego” dla Wojewddztwa Wielkopolskiego - Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu na
terenie wojewddztwa wielkopolskiego”

Poznan, 23 sierpien 2018 r.


http://www.rops.poznan.pl/

Postepowanie znak: ROPS.X.3612/8/2018

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Dane Zamawiajgcego:

Wojewoddztwo Wielkopolskie

al. Niepodlegtosci 34, 61 -714 Poznan

NIP 778-13-46-888

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan

tel.: 61-8567300, fax: 61-8515635

e-mail: rops@rops.poznan.pl

WWW.rops.poznan.pl

NIP: 778-13-54-899

2. Tryb udzielania zaméwienia

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2017 r., poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp” .

3. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami jest:
Agnieszka Chudziak — od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-15:00,

e-mail: zamowieniapubliczne@rops.poznan.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

55120000 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55130000 — Inne ustugi hotelarskie

55300000 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug hotelarskich i restauracyjnych wraz z zapewnieniem sali

konferencyjnej podczas planowanego szkolenia pn. ,,Superwizja zarzgdzania sytuacyjnego” w dniach 27-28.09.2018r.

2. Zamowienie obejmuje swiadczenie powyzszych ustug w terminie wskazanym powyzej, w zakres ktérych wchodzi:

2.1. Zakwaterowanie — Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ zakwaterowanie 12 uczestnikéw szkolenia w
hotelu/obiekcie turystycznym potozonym poza Poznaniem na terenie wojewddztwa wielkopolskiego w odlegtosci do
120 km od Poznania. Zamawiajacy wymaga 12 pokoi 1 -osobowych z wtasna fazienky. Pokoje 2-osobowe lub

3-osobowe bedg liczone jako 1-osobowe.

2.2. Wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnoséci i Zywienia, a dostarczane
positki powinny zapewnia¢ 100% catodziennego zapotrzebowania na energie i sktadniki odzywcze. Wykonawca

zobowigzany jest zapewnic¢ uczestnikom podczas szkolenia:
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a) pierwszego dnia

e $niadanie, obiad dwudaniowy z deserem i napojem oraz kolacje integracyjng (w formie grilla lub

ogniska o ile pozwolg na to warunki atmosferyczne)
b) drugiego dnia
e $niadanie, obiad dwudaniowy z deserem i napojem

c) serwis konferencyjny cigglty w kazdym dniu szkolenia sktadajgcy sie z kawy, herbaty, wody mineralnej, sokow,

owocow, wyrobdw cukierniczych

Ww. positki powinny byé podawane w innej sali niz sala konferencyjna, ale w tym samym budynku na terenie

obiektu.

Positki powinny byé podawane na zastawie ceramicznej, z kompletem sztuécdw metalowych i serwetek. Wykonawca

musi zapewnié obstuge pozwalajgca na szybkie i sprawne wydanie positkow.

Sniadanie w formie szwedzkiego bufetu, w tym co najmniej:
Pieczywo — dwa rodzaje.
Danie na ciepto: np. jajecznica, kietbaski.
Wedliny — dwa rodzaje.
Sery — dwa rodzaje.
Dzem. Mleko. Jogurt. Ptatki $niadaniowe.
Swieze warzywa: np. ogérek, pomidor.
Napoje: kawa, herbata — do wyboru, soki — podane w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje, woda mineralna
gazowana i niegazowana — podana w szklanym dzbanku lub w butelce.

Dodatki: cukier, mleko, cytryna, masto — dostepne dla kazdego uczestnika

Obiad sktadajacy sie przynajmniej z:
Zupy (co najmniej 350 ml)
Dania gtéwnego: ziemniaki zamiennie z ryzem, makaronem lub kaszg (co najmniej 200g), sztuka miesa (co najmniej
150g — bez sosu, z sosem 170g) zamiennie z kotletem schabowym (co najmniej 150g), ryba (co najmniej 150g),
drobiem (co najmniej 150g), z warzywami gotowanymi oraz zestaw suréwek z warzyw sezonowych (co najmniej
200g).
Napoje: soki; przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku, woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w
szklanym dzbanku lub w butelce.
Deser: wypiek cukierniczy typu rogalik z nadzieniem lub mini drozdzéwka 1 sztuka na 1 osobe lub ciasto pieczone

(np. sernik, jabtecznik) 1 sztuka na 1 osobe lub deser lodowo-owocowy z bitg Smietang.

Podane gramatury dotyczg produktéw po obrdbce termicznej.



Obiad moze by¢ dostarczony jako wyporcjowany lub porcjowanie moze odbywac sie w chwili podania obiadu, pod

warunkiem zachowania odpowiedniej temperatury dan.

Kolacja powinna sie sktadaé przynajmniej z:
Zupy (co najmniej 350 ml)
Dania gtéwnego podawanego na ciepto sktadajgcego sie z dan miesnych i wegetarianskich przygotowanych na grillu
lub ognisku tj.: karkowka / filet z kurczaka, kietbasa wiejska / kietbasa biata, szasztyk drobiowy / szasztyk wieprzowy,
camembert grillowany z zurawing, warzywa grillowane (pieczarki, papryka, pomidor, cukinia, baktazan, cebula).
Pieczywo — dwa rodzaje
2 rodzaje satatek np. jarzynowa i grecka oraz ogdreczki matosolne, papryka konserwowa, musztarda, ketchup,
smalec
Napoje: kawa, herbata: do wyboru dla uczestnikéw
Soki; przynajmniej dwa rodzaje, podane w szklanym dzbanku,
Woda mineralna gazowana i niegazowana; podana w szklanym dzbanku lub w butelce

Dodatki: cukier, mleko, cytryna, masto; dostepne dla kazdego uczestnika.
UWAGA:

e Zamawiajacy zastrzega, iz podane ilosci oséb sg ilosciami maksymalnymi i Zamawiajgcy moze zmniejszy¢
liczbe oséb w odniesieniu do kazdego rodzaju ustugi. Ostateczna liczba o0séb korzystajgcych z noclegu a
takze ustug restauracyjnych zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego najpdzniej na 3 dni przed

terminem rozpoczecia realizacji ustugi.

2.3. Wykonawca zapewni sale szkoleniowg min. 80 m? znajdujacg sie na terenie hotelu/obiektu turystycznego z
oknami sciennymi wyposazong w sprzet potrzebny do przeprowadzenia szkolenia tj. projektor multimedialny, laptop,
flipchart z kartkami papieru oraz wystarczajacg iloscia pisakdéw na czas trwania szkolenia. Temperatura w
pomieszczeniach powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw szkolenia. Sala wyposazona bedzie w mobilne

krzesta i stoty (stoty ustawione pod $cianami, krzesta w krag).

3. Miejsce realizacji ustug: obiekt zlokalizowany poza Poznaniem na terenie wojewddztwa wielkopolskiego w

odlegtosci do 120 km od Poznania w ruchu samochodowym mierzone zgodnie z https://www.google.pl/maps.

4. Zamawiajacy wymaga, aby obiekt, w ktéorym Wykonawca zapewni noclegi:

4.1. kazdy pokdj powinien by¢ wyposazony w pojedyncze tdzka, peten wezet sanitarny, tézka podwdjne (tzw.

matzenskie) bedg liczone jako pojedyncze
4.2. w pokojach mozliwa bedzie indywidualna regulacja temperatury

5. Realizujgc zamdwienie w zakresie ustug restauracyjnych, Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do:



5.1. odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktérym bedzie Swiadczona ustuga, w zakresie niezbednym do jej

prawidtowej realizacji,

5.2. wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. obruséw, zastawy stotowej i serwisu do kawy i herbaty

z porcelany albo szklanej ze sztuécami ze stali nierdzewnej; itp.),

5.3. zapewnienia obstugi na wtasciwym poziomie, zgodnie z zasadami w tym zakresie obowigzujgcymi, oraz takiego
rozplanowania wykonania ustugi, aby kazdorazowo zostata ona zrealizowana bez zaktdcen, zgodnie

z przedstawionym programem.

6. Realizacja przedmiotu zamdwienia powinna przebiega¢ zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa, w szczegoélnosci dotyczagcymi wymogéw sanitarnych stawianych osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi

oraz miejscom przygotowania i podawania positkow.

7. Zamawiajacy wymaga, by na czas pomiedzy przybyciem gosci do obiektu a zakwaterowaniem w pokojach, zostata
zapewniona mozliwos¢ przechowania bagazu przez gosci, w zamknietym pomieszczeniu do ktérego osoby
nieupowaznione nie bedg miaty dostepu. Analogicznie Zamawiajacy wymaga udostepnienia takiego pomieszczenia w

czasie od wykwaterowania z pokoi do wyjazdu z hotelu/ obiektu turystycznego.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Realizacja zamdéwienia odbywaé sie bedzie w terminie 27 — 28 wrzesnia 2018 roku.
IV. KONSORCIUM

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia

umowy.

2. Pod pojeciem ,konsorcjum”, Zamawiajacy rozumie wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamoéwienia, w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp.

3. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt. 1, musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej Wykonawcdédw. Petnomocnictwo

musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza.

4. Petnomocnik, o ktorym mowa powyzej, pozostaje w kontakcie z Zamawiajagcym w toku postepowania i do niego
Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencije itp. Wszelkie oswiadczenia petnomocnika Zamawiajgcy uzna za

wigzace dla wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdina.
5. Wspdlnicy spoétki cywilnej sg traktowani jak wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlna.
V. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczonych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.



VI. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Wymagane jest posiadanie przez Wykonawce odpowiedniego doswiadczenia polegajgcego na wykonaniu w
okresie 3 lat przed dniem sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), ustug obejmujgcych tacznie ustugi cateringowe, noclegowe

oraz zapewnienia sali konferencyjnej, w ilosci min. 2 ustugi dla 12 osdb.

VIl. WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Formularz ofertowy (wg. wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia),
2. Formularz cenowy (wg. Wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1a do niniejszego ogtoszenia),

3. Dokument okres$lajagcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy (jezeli nie
wynikajg one z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce do oferty), a jezeli Wykonawce reprezentuje
petnomocnik - takze petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej

notarialnie.

VIil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej.
3. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci niniejszego Ogtoszenia.

4. Oferta musi by¢ podpisana w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujacej, podpis lub podpisy musza

by¢ czytelne lub opatrzone pieczecig imienna.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli
umocowanie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy lub z
danych ujawnionych we wfasciwym rejestrze (np. Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna Ewidencja i Informacja o
Dziatalnosci Gospodarczej), to do oferty nalezy dofaczyé petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego

upowaznione. Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

6. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem Formularza ofertowego stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego

Ogtoszenia.

7. Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw skfadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym,

dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
8. Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany muszg by¢ przez niego parafowane.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, Zamawiajacy nie przewiduje

zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie, opisanej nazwg (firmg), adresem Wykonawcy oraz powinna
byé oznaczona w nastepujgcy sposdb:
,Oferta na: Swiadczenie ustug hotelarskich, konferencyjnych i restauracyjnych na szkolenie pn. ,Superwizja

zarzadzania sytuacyjnego” dla Wojewoddztwa Wielkopolskiego - Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w
Poznaniu na terenie wojewddztwa wielkopolskiego”

Nie otwierac przed dniem 29.08.2018 r. godz. 10:00"

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za wczesniejsze otwarcie lub zaginiecie ofert nieoznaczonych

wyraznie i niezaadresowanych zgodnie z warunkami niniejszego Ogtoszenia.

13. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania ofert.
IX. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa sie drogg pisemng, faksem lub

pocztg elektroniczna.

3. Jezeli zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomoca faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze

stron na zgdanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, zamawiajgcy domniema, ze
korespondencja wystana przez zamawiajgcego na numer faksu lub adres poczty elektronicznej podane przez

Wykonawce zostata mu doreczona w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescia.
5. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu

ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan

X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie Liczba mozliwych
kryterium (w %) do uzyskania punktéw

1. | Cena 80 % 80 punktow

2. | Doswiadczenie 20% 20 punktéw




1.1. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 80 = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.
Poréwnywang ceng bedzie cena brutto za realizacje zamdwienia.

1.2. Punkty w kryterium , Doswiadczenie” zostang przyznane w skali punktowej 5 - 20 punktéw, na podstawie
informacji zawartej przez Wykonawce w wykazie wykonanych ustug stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego

ogtoszenia, wedtug ponizszego schematu:

Wykonanie w okresie 3 lat przed dniem sktadania ofert w postepowaniu o Punkty
udzielenie niniejszego zamowienia (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie), ustug obejmujacych tgcznie ustugi
cateringowe, noclegowe oraz zapewnienia sali konferencyjnej, w ilosci:

min. 2 ustugi dla 12 oséb 5 pkt.
3- 5 ustug dla 12 oséb 10 pkt.
razem
6 - 8 ustug dla 12 oséb 15 pkt. | maks.
20 pkt.
powyzej 8 dla 12 oséb 20 pkt.

Do przedtozonego wykazu Wykonawca zatgczy dowody okreslajace czy ustugi wskazane w wykazie zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskad tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy. Ewentualne oswiadczenie Wykonawcy musi

zawierac réwniez wyczerpujgce wyjasnienie przyczyn braku mozliwosci przedtozenia innych dowodéw.
Z przedstawionych dowodéw musi jednoznacznie wynika¢ spetnianie wymaganego lub oferowanego doswiadczenia.
Dowody, o ktérych mowa powyzej winny by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

1.3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszym bilansem punktéw w ramach powyzszych kryteridéw

zgodnie ze wzorem:
P=C + KD
gdzie:

P - oznacza catkowitg liczbe punktdw przyznanych ofercie



C - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Cena”
KD - oznacza liczbe punktdéw przyznanych w kryterium ,, Doswiadczenie”
2. Opis sposobu obliczania ceny.

2.1. Cene za realizacje zamdwienia nalezy wskazaé w Formularzu ofertowym - Zatacznik nr 1 do niniejszego
ogtoszenia. Cena ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. Cena wymieniona w Formularzu ofertowym —

zatgcznik nr 1 powinna wynikac i by¢ tozsama z wypetnionym Formularzem cenowym — Zatgcznik nr 1 a.
Uwaga:
Przy wypetnianiu Formularza cenowego (Zatgcznik 1a) prosze zwrdcié uwage na:

e cene jednostkowa brutto za najem sal nalezy podaé za catos¢ trwania szkolenia za wszystkie sale

2.2. Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie obowigzki Wykonawcy niezbedne do realizacji umowy.
Wykonawca podaje wszystkie ceny z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku. W cenie brutto nalezy

uwzglednic¢ podatek od towardw i ustug (VAT) w obowigzujgcej na dzien otwarcia ofert stawce.
2.3. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

2.4. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych

dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.
XI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Zobowigzania wynikajace z realizacji przedmiotu zamodwienia, a spoczywajace na Wykonawcy oraz Zamawiajgcym

zostang zawarte w umowie, ktérej wzér przedstawia Zatacznik nr 3 do ogtoszenia.
XIl. MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajacego - REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W POZNANIU,
ul. Nowowiejskiego 11 (61-731 Poznan), Sekretariat - pok. 208. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie dzien i

godzine otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.
2. Termin sktadania ofert: 29.08.2018 r. do godziny 10:00
3. Termin otwarcia ofert: 29.08.2018 r. o godzinie 10:15.

4. Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie REGIONALNEGO OSRODKA POLITYKI SPOLECZNEJ W POZNANIU,

ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, pok. 316.



5. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo ogtosi obecnym:
- nazwe i adres Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana;

- informacje dotyczace ceny.

Xlll. INFORMACIJE DOTYCZACE PROCEDURY

1. ZMIANA TRESCI OGtOSZENIA

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, przed terminem sktadania ofert, moze dokonac¢ zmiany
tresci niniejszego Ogtoszenia lub Zatgcznikéw. W takim wypadku Zamawiajgcy rozwazy kwestie istotnosci dokonanej

zmiany i jej ewentualnego wptywu na tre$¢ ofert, w kontekscie mozliwosci przedtuzenia terminu sktadania ofert.
Informacja o zmianie zostanie zamieszczona w miejscu, w ktdrym nastgpito upublicznienie niniejszego ogtoszenia.
2. POPRAWA OMYLEK
Zamawiajgcy dokona w ofercie poprawy:

e oczywistych omytek pisarskich,

e oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych w wyniku

poprawy,

e innych omytek, polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig Ogtoszenia, niepowodujgcych istotnych zmian

w tresci oferty
3. WYJASNIENIE, UZUPELNIENIE OFERTY

3.1. Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych oferty,

dokumentdow ztozonych wraz z ofertg oraz elementdw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny ofertowej,

3.2. Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawce do uzupetnienia brakujacych lub zawierajacych btedy dokumentéw lub

petnomocnictw.

4. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

a) Jej tres¢é nie odpowiada tresci niniejszego Ogtoszenia wraz z Zatgcznikami,

b) Zostata ztozona przez Wykonawce, ktory nie spetnia warunku udziatu w postepowaniu,

c) Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia - w rozumieniu art. 90 ustawy Pzp,
d) Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

e) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu wtasciwych przepiséw,
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f) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
5. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny. Informacja
o ewentualnym uniewaznieniu zostanie zamieszczona w miejscu, w ktérym nastgpito upublicznienie niniejszego

ogtoszenia.
6. ZAWIADOMIENIA O WYNIKU POSTEPOWANIA | ZAWARCIU UMOWY

6.1. Zawiadomienie o wyniku postepowania zostanie zamieszczone w miejscu, w ktérym nastgpito upublicznienie

niniejszego ogtoszenia.

6.2. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy w sposdb podany w

punkcie powyzej.

6.3. W przypadku uchylenia sie Wykonawcy od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze dokonaé¢ wyboru kolejnego

Wykonawcy, ktéry osiggnat najwyzszg pozycje w rankingu, wg. kryteriéw oceny ofert.
XIV. PODWYKONAWSTWO

1. Zamawiajgcy wymaga wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym, czesci zamdwienia, ktérej

wykonanie powierzy podwykonawcom (o ile dotyczy).

2. W niniejszym postepowaniu przez umowe o podwykonawstwo Zamawiajgcy rozumie umowe zdefiniowang w

art. 2 pkt. 9b ustawy Pzp.
XV. Klauzule informacyjne
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE
L 119/1, informuije, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie — Regionalny Osrodek Polityki

Spotecznej w Poznaniu, ul. Feliksa Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan,
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, tel. 61/8567 340, e-mail: iod@rops.poznan.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug hotelarskich, konferencyjnych i
restauracyjnych na szkolenie pn. ,Superwizja zarzgdzania sytuacyjnego” dla Wojewddztwa Wielkopolskiego -

Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu na terenie wojewddztwa wielkopolskiego”., nr postepowania
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ROPS.X.3612/8/2018, prowadzonym w oparciu o art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2 2017 r. poz. 1579 i 2018), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, organy sprawujgce funkcje nadzoru i kontroli nad
realizacjg zadan przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu, a takze podmioty przetwarzajgce dane
osobowe na polecenie Administratora na podstawie zawartych umoéw (w tym podmioty dostarczajgce i utrzymujgce
oprogramowanie wykorzystywane przy dziataniach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, podmioty

Swiadczace ustugi pocztowe lub kurierskie);

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a takze okres wynikajgcy z obowigzujgcych Regionalny Osrodek

Polityki Spotecznej w Poznaniu regulacji z zakresu archiwizowania dokumentacji;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z

zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO nie przystuguje Pani/Panu prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
XVI. Zataczniki do Ogtoszenia
Zatgcznik nr 1 —Formularz ofertowy

Zatacznik nr 1a — Formularz cenowy
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Zatgcznik nr 2 — Wzér wykazu wykonanych ustug na potrzeby oceny w ramach kryterium ,,doswiadczenie”

Zatgcznik nr 3 — Wzdér umowy z zatgcznikami
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