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									Poznań, 28.09.2018 r.      
ROPS .VI/4510/15/2018/AI                                                                             

ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu zaprasza do złożenia oferty                                  na organizację i przeprowadzenie wizyty studyjnej pn. „Mediacje rodzinne oraz inne usługi społeczne realizowane w Toruniu”, przeznaczonej dla przedstawicieli instytucji pomocy                 i integracji społecznej z subregionów kaliskiego i pilskiego. Wizyta studyjna zostanie zorganizowana w ramach projektów „Na ścieżce reintegracji- działania sieciujące w subregionie pilskim” oraz „Gmina z inicjatywą – szansą na rozwój społeczności lokalnej’’.

I. Zamawiający
Województwo Wielkopolskie/Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu, 
ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznań
tel.: 61-8567300 , fax: 61-8515635 
NIP: 778-13-46-888
II. Tryb udzielania zamówienia
1. Postępowanie wyłączone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy (zamówienie o wartości niższej niż równowartość wyrażonej w złotych kwoty 30 000 EURO). 
III. Przedmiot zamówienia
Przedmiot zamówienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie wizyty studyjnej pn. Mediacje rodzinne oraz inne usługi społeczne realizowane w Toruniu.
1.  Liczba osób – maksymalnie 21,  w podziale na 2 grupy 



2. Plan wizyty 
Dzień 1: wizyta zorganizowana w wymiarze 7 godzin, w tym wizyta w instytucji pomocy i integracji społecznej, oraz wizyta w ośrodku mediacyjnym i warsztaty z zakresu Mediacji rodzinnych  w sytuacji przemocy w rodzinie ( po 4 godziny dla każdej z dwóch grup)

Dzień 2: wizyta zorganizowana w wymiarze 9 godzin, w tym wizyta w instytucji pomocy i integracji społecznej, oraz warsztaty z zakresu Mediacji rodzinnych w sytuacji przemocy w rodzinie (po 4 godziny dla każdej z dwóch grup)

Dzień 3: wizyta zorganizowana w wymiarze 5 godzin, w tym wizyta w instytucji pomocy i integracji społecznej.
3. Przeprowadzenie warsztatów z zakresu Mediacji rodzinnych w sytuacji przemocy w rodzinie, w wymiarze 16 godzin ( po 8 godzin dla dwóch grup uczestników wizyty studyjnej). Oferent zobowiązany jest zapewnić każdemu uczestnikowi niezbędne  materiały wraz ze szczegółowym programem zajęć, w formie papierowej. 
4. 2 noclegi w pokojach dwuosobowych w hotelu min. dwugwiazdkowym  w dniach 7- 8 listopada 2018 r. oraz 8-9 listopada 2018 r. dla w/w grupy osób.
5. Wyżywienie w postaci 2 śniadań ( w dniach 8 oraz 9 listopada 2018 r.), 3 obiadów ( w dniach 7,8,9 listopada 2018 r.) oraz 2 kolacji, ( w dniach 7 oraz 8 listopada 2018 r.). Oferent zapewni także serwis kawowy w trakcie warsztatów.
6. Miejsce realizacji zamówienia - Miasto Toruń.
IV. Wymagania dotyczące podmiotu/osoby/osób realizujących usługę
W postępowaniu może wziąć udział Oferent:
- który w ciągu ostatnich 5 lat zorganizował co najmniej 2 wizyty studyjne - Oferent przedstawi referencje dot. zorganizowanych wizyt,
- który posiada doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń z mediacji rodzinnych, minimum 5 szkoleń trwających co najmniej 20 h w okresie ostatnich 3 lat. Oferent złoży oświadczenie o spełnianiu tego warunku.

V. Termin realizacji przedmiotu zamówienia
Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany w terminie 7- 9 listopada 2018r. 
VI. Opis sposobu obliczania ceny oraz opis kryteriów wyboru oferty
1. Opis sposobu obliczania ceny:
1) Oferent określa cenę brutto w złotych polskich.
2) Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia (w tym Wykonawcy usługi nie przysługuje zwrot kosztów dojazdu, noclegu, wyżywienia, przygotowania materiałów szkoleniowych, ani żadnych innych kosztów dodatkowych związanych z wykonaniem usługi.
3) Za cenę oferty uważać się będzie łączną cenę brutto (łącznie z należnym podatkiem VAT).
2. Opis kryteriów wyboru ofert
1) Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę, spośród ważnych ofert złożonych 
w postępowaniu.
2) Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do jednego miejsca po przecinku.
3) Zamawiający przy wyborze Wykonawcy posługiwał się będzie następującymi kryteriami:

	L.p.
	Nazwa kryterium
	Waga w  %
	Maksymalna
ilość punktów

	1.
	Cena wykonania zamówienia
	50
	50

	2.
	Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z mediacji rodzinnych
	30
	30

	3.
	Doświadczenie w organizacji wizyt studyjnych.
	20
	20




Ad. kryterium nr 1: 
Dla przyjętego kryterium CENA wykonania zamówienia przyznaje się punkty według następującego wyliczenia : 
                               Cn
Ilość punktów C = ------------ x 50 pkt 
                               Cbo
gdzie:
	Cn	najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert
	Cbo	cena brutto badanej oferty. 

Ad. kryterium nr 2:
Kryterium „Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń w zakresie mediacji rodzinnych” oceniane będzie pod kątem liczby przeprowadzonych szkoleń:
1) 5 szkoleń min. 20-godzinnych z tematyki mediacji rodzinnych = 10 punktów
2) 5-8  szkoleń min. 20-godzinnych z tematyki mediacji rodzinnych= 20 punktów
3) Powyżej 8 szkoleń min. 20-godzinnych z tematyki mediacji rodzinnych= 30 punktów

Ad. kryterium nr 3:
Kryterium „Doświadczenie w organizacji wizyt studyjnych” oceniane będzie pod kątem liczby zorganizowanych wizyt:.
1) Zorganizowanie 2 wizyt studyjnych = 10 punktów
2) Zorganizowanie 1 wizyty studyjnej z zakresu mediacji rodzinnych = 10 punktów
Kryterium uznane będzie za spełnione jeśli w ramach zorganizowanych wizyt zawierać się będzie  wizyta z zakresu mediacji rodzinnych.  


WYBÓR OFERT
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą łączną liczbę punktów według poniższego wzoru: P = C + D + DA
gdzie:
P - oznacza całkowitą liczbę punktów przyznanych ofercie
C - oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium „Cena wykonania zamówienia” (max 50 pkt.)
D - oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium „Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu mediacji rodzinnych  ” (max 30 pkt.)
DA – oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium „Doświadczenie w organizowaniu wizyt studyjnych”  (max 20 pkt.)
Maksymalna możliwa do osiągnięcia liczba punktów wynosi 100.

VII. 	Opis sposobu przygotowania i forma oferty

1. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Ofertę składa się na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego Zapytania ofertowego.
3. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4. Ofertę składa się w formie elektronicznej w wyznaczonym terminie.
5. Formularz oferty i załączniki są podpisane przez Oferenta – osobę lub osoby uprawnione 
do składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta.



VIII. 	Sposób i termin złożenia oferty
[bookmark: _GoBack]Oferty należy przesyłać w formie elektronicznej do Regionalnego Ośrodku Polityki Społecznej w Poznaniu w terminie do dnia 5 października 2018 roku na, adres e-mail: 
anna.szubert@rops.poznan.pl




IX. 	Osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego
Szczegółowych informacji na temat przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego udziela Anna Szubert, e-mail: anna.szubert@rops.poznan.pl, tel. 61 8584 524.

X. 	Uwagi końcowe
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu 
w dniu sporządzania niniejszego Zapytania ofertowego.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawcą w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego Zapytania ofertowego.
4. Oferenci zostaną poinformowani o dokonanym wyborze Wykonawcy drogą elektroniczną.
5. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji.

XI. Załączniki
Integralną część niniejszego Zapytania ofertowego stanowi załącznik „Formularz oferty”.
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