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Ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne

Informacja do postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

prowadzonego w trybie okreslonym w art.1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Nazwa przedmiotu zamowienia:

,Swiadczenie ustug cateringowych dla Wojewddztwa
Wielkopolskiego - Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej

w Poznaniu na terenie wojewoddztwa wielkopolskiego”

OGLOSZONEGO NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(Dz.U. z 2018r., poz. 1986)
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1. Informacje o Zamawiajacym

Wojewddztwo Wielkopolskie

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

NIP 778-13-46-888

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan

tel.: 61-8567300, fax: 61-8515635

e-mail: rops@rops.poznan.pl

WWW.rops.poznan.pl

NIP: 778-13-54-899

2. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie przepiséw okreslonych
w Dziale Ill Rozdziale 6 ,,Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi” art.1380 ustawy
Prawo zamowien publicznych, o wartosci zamdwienia nie przekraczajgcej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2018r., poz. 1986), zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia

Nazwa przedmiotu zamowienia:

»Swiadczenie ustug cateringowych dla Wojewédztwa Wielkopolskiego — Regionalnego Os$rodka
Polityki Spotecznej w Poznaniu na terenie wojewddztwa wielkopolskiego”

Nazwa i kod okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien: Kod CPV

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

55521200-0 Ustugi dowozenia positkdw

3.1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
cateringowych w 10 pakietach. Szczegdtowy opis zakresu ustug cateringowych zawarty jest w opisie
przedmiotu zamdwienia (Zatgcznik Nr 1.1.).

Obszarem realizacji ustug cateringowych jest wojewddztwo wielkopolskie. Konkretne adresy zostang
podane przez Zamawiajgcego przed terminem realizacji poszczegdlnej ustugi cateringowe].
Poszczegdlne wydarzenia, do ktérych dostarczany bedzie catering bedg odbywaé sie pomiedzy

godzinami 8.00 a 21.00.
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Realizujgc zamowienie, Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do:

1) zapewnienia, aby przygotowanie, dostarczenie oraz podanie cateringu odbywato sie
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa (w szczegélnosci dotyczagcymi wymogdw
sanitarnych stawianych osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi, miejsc przygotowania positkdw,
oraz srodkéw transportu wykorzystywanych przy realizacji ustugi), a takze w sposéb estetyczny
(np. czysta, nieuszkodzona zastawa stotowa);

2) odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktdrym bedzie s$wiadczona ustuga, w zakresie
niezbednym do jej prawidtowe] realizacji, takze dla oséb niepetnosprawnych;

3) dostarczenia wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. obrusdw, serwetek,
serwetnikdw, zastawy stotowej, serwisu do kawy i herbaty, stotéw cateringowych i koktajlowych,
podgrzewaczy do dan cieptych, ekspresu do kawy, podgrzewaczy i warnikéw, dyspenserow do
napojow, termosow itp.);

4) zapewnienia obstugi na wtasciwym poziomie, zgodnym z zasadami w tym zakresie obowigzujgcymi
oraz takiego rozplanowania wykonania ustugi, aby kazdorazowo zostata ona zrealizowana bez
zaktdcen, zgodnie z przedstawionym programem oraz aby sposéb realizacji ustugi byt odpowiedni do
rangi konkretnego spotkania;

5) uprzatniecia pomieszczenia, w ktérym bedzie swiadczona ustuga i doprowadzenia go do stanu
pierwotnego, usuwania i utylizacji odpadéw powstatych w zwigzku ze swiadczeniem ustug, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Zamawiajacy zastrzega, iz podane w opisie przedmiotu zamoéwienia liczby wydarzen i oséb s3
liczbami orientacyjnymi i Zamawiajagcy moze zrealizowaé inng liczbe wydarzen lub liczbe
uczestnikdw danego wydarzenia.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zatgczniku Nr 1.1.

3.2 Informacja o zastosowanych przez Zamawiajacego klauzulach spotecznych

3.2.1. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamodwien publicznych Zamawiajacy wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia, polegajace na organizacji,
dowozie i obstudze kelnerskiej, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz.
1666 z pozn. zm.).

3.2.2. W celu udokumentowania zatrudnienia oséb na umowe o prace wykonujgcych czynnosci w
zakresie realizacji zamdéwienia Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu najpdzniej w dniu podpisania
umowy: Oswiadczenia badZ zaswiadczenia bgdZ zanonimizowane dokumenty np. zanonimizowane

umowy o prace (pozbawionych danych osobowych pracownikéw), potwierdzajgce fakt zatrudnienia
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osoby w firmie, oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace, dokumenty
potwierdzajgce optacanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace (wraz z informacjg o liczbie odprowadzonych skfadek), ktére bedzie mogto
przyja¢ posta¢ zaswiadczenia wilasciwego oddziatu ZUS lub zanonimizowanych dowodow
potwierdzajgcych zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen.

3.2.3. Wykonawca w trakcie wykonywania zamodwienia jest zobowigzany do przedstawienia

Zamawiajgcemu przynajmniej raz na sze$¢ miesiecy aktualnych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt

3.2.2.

4. Termin ustugi.

Ustugi cateringowe Swiadczone beda w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31-12-2019
roku, w oparciu o sktadane sukcesywnie zamodwienia. Zamawiajgcy kazdorazowo w
zaproponowanym w ofercie terminie nie dtuzszym niz 7 dni przed datg realizacji poszczegdlnej ustugi
cateringowej, ztozy u Wykonawcy zamdwienie, wskazujgc numer pakietu, liczbe osdb, adres,
doktadny termin realizacji ustugi, plan wydarzenia, a w przypadku zamdéwienia w ramach pakietéow
obiadowych — wybrane zestawy menu. Zamawiajagcy moze zmieni¢ miejsce, termin wykonania
poszczegblnej ustugi cateringowej oraz liczbe oséb, na rzecz ktdrych bedzie wykonywana
poszczegblna ustuga, informujgc o tym Wykonawce nie pdzniej niz na 24 godziny przed terminem
rozpoczecia realizacji ustugi.

Wstepny harmonogram ustug cateringowych przedstawiony jest w Zataczniku Nr 1.2.

5. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

5.1. W postepowaniu mogg wzig¢ udzial wykonawcy, ktdérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5.2. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia, w stosunku do zamodwienia okreslonego

w pkt. 3., warunki udziatu w postepowaniu wskazane w pkt. 5.1., jezeli:
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5.2.1. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.1., Wykonawca ztozy oswiadczenie
o spetnianiu tych warunkéw (Zatgcznik Nr 3).

5.2.2. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.2., Wykonawca wykaze, iz w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wykonat z nalezytg starannoscia, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonuje ustugi polegajgce na przeprowadzeniu co najmniej czterech odrebnych
ustug cateringowych, realizowanych/zrealizowanych na podstawie oddzielnych uméw, w tym:

- jedng o wartosci co najmniej 30.000,00 ztotych brutto,

- trzy o wartosci co najmniej 20.000,00 ztotych brutto.

5.2.3. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 5.1.3., Wykonawca ztozy oswiadczenie
o spetnianiu tych warunkéw (Zatgcznik Nr 3).

5.2.4. w odniesieniu do warunkow wskazanych w pkt. 5.1.4., Wykonawca, ztozy oswiadczenie
o spetnianiu tych warunkdéw (Zatacznik Nr 3).

5.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania niniejszego zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkdw.

5.4. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana w oparciu
o oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt. 6.1.1. oraz dokumenty, o ktérych mowa

w pkt. 6.1.2., wg formuty ,spetnia — nie spetnia”. Niespetnienie chociazby jednego warunku

skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia

6.1. W celu wykazania spetniania warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 b ustawy, Wykonawcy
zobowigzani sg przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

6.1.1. oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 b
ustawy, wg wzoru stanowigcego (Zatgcznik Nr 3).;

6.1.2. wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczern okresowych Ilub cigglych réwniez
wykonywanych, gtéwnych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowoddow, potwierdzajgcych ich nalezyte wykonanie. Dowodami s3 referencje badZ inne

dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
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Swiadczen ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku
Swiadczen ciggtych nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 6);

6.1.3. o ile dotyczy, Informacje w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw
(Zatacznik Nr 7).

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ nastepujace dokumenty lub oswiadczenia:

6.2.1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia
warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 4;

6.2.2. odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

6.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 6.2.2., sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci; nie orzeczono wobec niego zakazu
ubiegania sie o zamodwienie.

6.3.1. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6.2., zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
Dokumenty, o ktdrych mowa powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

6.3.2. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organdw kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

6.4. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia.
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6.4.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia powinni facznie
spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce
spetnianie tych warunkow zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. 5.

6.4.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia przez dwdch lub
wiecej Wykonawcédw, dokumenty o ktérych mowa w pkt. 6.2.1.-6.2.2., sktada odrebnie kazdy
z Wykonawcéw.

6.4.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. W takim przypadku
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego sg zobowigzani do ztozenia
w ofercie petnomocnictwa ustanawiajgcego petnomocnika, o ktéorym mowa powyzej.
Petnomocnictwo zawiera¢ powinno umocowanie do reprezentowania Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego zamdwienia w postepowaniu lub do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.4.4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

6.4.5. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamodwienia Wykonawce, ktéry
w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé,
w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
dowolnych srodkéw dowodowych.

6.4.6. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce, ktory, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wcze$niejszg
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, zawartg z Zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
pkt 1-4 ustawy, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

6.5 Ponadto do oferty nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty:

6.5.1. wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy (formularz ofertowy — Zatgcznik
Nr 2).

6.5.2. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku podpisania oferty przez
przedstawiciela Wykonawcy (w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii).

6.5.3. Oswiadczenie Wykonawcy — art. 29 ust. 3a ustawy Pzp — Zatgcznik Nr 8;

6.6. Dokumenty musza by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce. Kopie dokumentu zawierajaca klauzule ,,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszcza sie

na_kazdej stronie dokumentu wraz z datg i czytelnymi podpisami oséb uprawnionych do

potwierdzania dokumentdéw za zgodnosc¢ z oryginatem.
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6.7. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu dotyczgce wykonawcy i innych podmiotdéw, na
ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

6.8. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, inne niz oswiadczenia, o ktéorych mowa
w ust. 1 rozporzadzenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
6.9. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
z nich dotycza.

6.10. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektroniczne;j.

6.11. Zamawiajagcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentdéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz oswiadczenia, wytacznie wtedy, gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6.12. Oferta winna zawiera¢ probki dan wskazane w czesci dotyczacej kryteriow oceny ofert.
Oferta, ktdra nie bedzie zawierata wymaganych prébek nie bedzie rozpatrywana i bedzie podlegata
odrzuceniu.

6.13. Zamawiajacy nie dopuszcza Wykonawcow powigzanych kapitatowo, chyba ze nie utrudni to
uczciwej konkurencji. Wykonawca po otwarciu ofert sktada oswiadczenie, Ze nie jest powigzany
kapitatlowo z innym Wykonawcga. Nie skfada sie ww. oswiadczenie, jezeli wyptyneta tylko jedna

oferta.

7. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
lub dokumentdéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

7.1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie (Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
w Poznaniu ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan), droga elektroniczna

(zamowieniapubliczne@rops.poznan.pl) lub faksem (61- 851-56-35).

7.2. Forma pisemna wymagana jest dla nizej wymienionych czynnosci, dla ktérych Zamawiajgcy nie
zezwala na komunikowanie sie faksem lub drogg elektroniczna:

7.2.1. ztozenie Oferty,

7.2.2. uzupetnienie zgodnie z art. 26 ust. 3 Ustawy :

7.2.2.1. oswiadczen (oryginat dokumentu podpisany przez Wykonawce lub uprawniong/e osobe/y),
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7.2.2.2. dokumentow (oryginat dokumentu podpisany przez Wykonawce lub uprawniona/e osobe/y
lub kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/y
uprawniong/e),

7.2.2.3. petnomocnictw (w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii)

Do zachowania pisemnej formy czynnosci prawnej wystarcza ztozenie wiasnorecznego podpisu na
dokumencie obejmujacym tres¢ oswiadczenia woli.

7.3. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami w zakresie procedury
i przedmiotu zamédwienia s3: tukasz Olenderek — Kierownik Dziatu Administracyjnego oraz Agnieszka
Chudziak — Specjalista ds. Administracyjno-Archiwalnych — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w

Poznaniu ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, e-mail: zamowieniapubliczne@rops.poznan.pl, faks

61/851-56-35. Informacje udzielane bedg w dni robocze.

8. Termin zwigzania oferta
8.1. Termin zwigzania ofertg ustala sie na 30 dni.

8.2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. Opis sposobu przygotowania oferty

9.1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

9.2. Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

9.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny i trwaty. Wszelkie zatgczone do
oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

9.4. Oferta musi zawierac:

9.4. 1. ,Formularz oferty”, ktérego wzoér stanowig Zatgcznik Nr 2.

9.4.2. Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6 Informacji, Wykonawca winien wypetnic
i zamiesci¢ w ofercie stosownie wypetniajgc wzory stanowigce zatgczniki do niniejszej informacji.
9.4.3. Oswiadczenie Wykonawcy — art. 29 ust. 3a — Zatgcznik nr 8.

9.4.4. Stosowne petnomocnictwa — w przypadkach wskazanych w informacji.

9.5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu/-6w okreslajgcego/-ych status prawny Wykonawcy/-6w lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy/-éw upowaznionych jest tacznie kilka

0s6b, dokumenty wchodzace w skfad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
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9.6. Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru), to do oferty
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione. Petnomocnictwo
winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

9.7. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych zatgczniki do informacji. Dopuszcza
sie ztozenie w ofercie zatgcznikdw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem jednak, ze ich
tres¢ bedzie odpowiadac tresci formularzy opracowanych przez Zamawiajgcego. Oferta Wykonawcy,
ktdry ztozy w swojej ofercie zatgczniki o tresci nieodpowiadajacej tresci zatgcznikéw do informacji,
zostanie odrzucona.

9.8. Zamawiajacy zaleca, aby catos¢ oferty byta trwale spieta w sposéb uniemozliwiajacy jej
zdekompletowanie, oraz aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno ponumerowane.

9.9. Zamawiajacy zaleca przygotowanie spisu zawierajgcego wykaz wszystkich przedktadanych
dokumentdéw i oswiadczen z podaniem numeru strony, na ktdrej dany dokument i osSwiadczenie sie
znajduje.

9.10. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczeciach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci, zawierajgcego co najmniej firme (nazwe) Wykonawcy i jego
siedzibe.

9.11. Wszelkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki muszg by¢é parafowane (w miejscu
naniesienia tych poprawek) przez osobe/-y podpisujgca/-e oferte lub osobe/-y upowazniona/-e do jej
podpisania.

9.12. Oferte nalezy ztozy¢é w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub innym
opakowaniu spetniajgcym powyzsze cechy.

9.13. Zaleca sie stosowac koperty zewnetrzne i wewnetrzne.

9.13.1. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na adres:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu,
ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan
(pok. 208 sekretariat)

Oferta w postepowaniu na:

,Swiadczenie ustug cateringowych dla Wojewédztwa Wielkopolskiego -
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej

w Poznaniu na terenie wojewodztwa wielkopolskiego”

Nie otwieraé przed dniem: 31 paZdziernika 2018 r., godzina 103
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9.13.2. Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana tak jak wyzej, a ponadto

opatrzona nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

10. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert:

10.1. Miejsce i termin skfadania ofert

Oferty nalezy sktadaé¢ do dnia 31 pazdziernika 2018 r. godz. 102 w sekretariacie Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu — pok. nr 208 lub przesta¢ do ww. terminu na adres
Zamawiajgcego, tak by znalazty sie w ww. terminie w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego tj.
sekretariacie.

Oferty sktadane w siedzibie Zamawiajgcego przyjmowane bedg w dni robocze w godz. 82 — 15%
Oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie zwrdcone sktadajagcym je Wykonawcom.

Natomiast probki dan bedzie mozna ztozyé (przygotowaé) w pok. 308, Il pietro. Prébki powinny
zawierac oznaczenia firmy sktadajgcej oferte.

10.2. Termin i miejsce otwarcia ofert:

10.2.1. Otwarcie ofert nastapi dnia 31 pazdziernika 2018 r. o godz. 103w siedzibie Zamawiajacego
w pok. 308.

10.2.2. Otwarcie ofert jest jawne.

10.2.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

10.2.4. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny oraz pozostate informacje przewidziane ustawg Prawo zamowien publicznych.

10.2.5. Kazda ztozona w terminie oferta, po otwarciu i ujawnieniu tresci dopuszczonych przepisami
ustawy, podlega¢ bedzie w czesci niejawnej sprawdzeniu pod wzgledem formalnym oraz
merytorycznym, w kontekscie zgodnosci z opisem przedmiotu zamoéwienia.

10.3. Oferty spetniajgce warunki formalne i merytoryczne podlegaé beda ocenie, zgodnie
z przyjetymi kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty.

10.4. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementéw
oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

10.4.1. oszczednos$ci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo

sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci
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projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktdrych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10

pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017, poz. 847),

10.4.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

10.4.3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
10.4.4. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene

w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

11. Opis sposobu obliczenia ceny

11.1. Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany jest podac ceny jednostkowe i cene taczng
(w rozumieniu ustawy z dnia 14 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug — Dz. U. 2017
poz.1830).

11.2. Oferta musi zawiera¢ wyrazong liczbowo i stownie w ztotych (PLN) cene brutto okreslong za
caty przedmiot zamdwienia (cena tgczna).

11.3. Cene taczng i ceny jednostkowe nalezy poda¢ w PLN z doktadnos$cia do dwdch miejsc po
przecinku. W przypadku, gdy trzecig liczbe po przecinku stanowi cyfra 5 lub cyfra o wiekszej wartosci,
nalezy dokonaé zaokraglenia w gore, np. w przypadku wyniku 1,355 wpisac¢ wartos¢ 1,36.

11.4. Cena tgczna okreslona w formularzu ofertowym stuzy do pordwnania, oceny ztozonych ofert
w zakresie kryterium cena.

11.5. W cenie oferty nalezy przedstawié catkowity koszt ustugi cateringowej wraz z zapewnieniem

dowozu, obstugi.

12. Kryteria doboru oferty

Zamawiajgcy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

Maksymalna
L.p. Nazwa kryterium Wagaw %
ilos¢ punktow

1. Cena wykonania zamoéwienia 70 70

Czas gotowosci do realizacji ustugi
2. cateringowej od zgtoszenia zamoéwienia 10 10

(maksymalnie 7 dni)

Kryterium jakosciowe przygotowanych

prébek dan
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Ad. kryterium nr 1:

Dla przyjetego kryterium CENA wykonania zaméwienia przyznaje sie punkty wedtug nastepujacego

wyliczenia:
Cn
llos¢ punktéw C = -------—-—-- x 70 pkt
Coo
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert
Cho cena brutto badanej oferty.

Zamawiajgcy poda liczbe punktdw w kryterium w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku.
W przypadku, gdy trzecig liczbe po przecinku stanowié bedzie cyfra 5 lub cyfra o wiekszej wartosci,

Zamawiajgcy dokona zaokraglenia w gore, np. w przypadku wyniku 1,355 wpisze wartos¢ 1,36.

Ad. kryterium nr 2:

Dla przyjetego kryterium Czas gotowosci do realizacji ustugi cateringowej od zgtoszenia zamdwienia
(CR) przyznaje sie punkty wedtug nastepujgcego wyliczenia (maksymalny dopuszczalny przez
Zamawiajgcego czas realizacji od zgtoszenia to 7 dni) :

Czas reakcji do 3 dni— 10 punktéw

Czas reakcji do 4 dni — 8 punktow

Czas reakcji do 5 dni— 6 punktow

Czas reakcji do 6 dni — 4 punkty

Czas reakcji do7dni — 1 punkt

Czas gotowosci liczony bedzie od momentu zgtoszenia zamdwienia przez Zamawiajgcego
do chwili realizacji zaméwienia (ustugi cateringowej) przez Wykonawce.

W formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2, Wykonawca zobowigzany jest podac
deklarowany przez siebie maksymalny Czas gotowosci do realizacji ustugi cateringowej od

zgtoszenia zamdwienia.

Ad. kryterium nr 3:

Opis kryterium oceny
1. Kryterium jakosSciowe przygotowanych probek dan — 10 % (walory smakowe w oparciu o: jako$é
i gatunek produktéw spozywczych dania, kompozycje smakowe — dobdr wiasciwych produktow

w potrawie pod katem kulinarnym, rodzaj i réznorodnos¢ przypraw, stopien odpowiedniego

SAMORZAD WOJEWODZTWA 13
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przyprawienia potrawy (nie przesolenie, nie przestodzenie, nie za kwasne - odpowiedni poziom
soli i cukru), dania oryginalne i wyszukane (zastosowanie nietypowych i ciekawych zestawien
produktow, zastosowanie nietypowych oryginalnych przypraw, w tym ziét i kompozycji
smakowych)
smak positku (max 10 pkt):
1) przecietny (0 pkt) — niesmaczny/produkty niskiej jakosci lub nieswieze, przesolone, bez
wiasciwego smaku, nie przyprawione, mdte lub gorzkie, przestodzone, wyczuwalna w smaku

zawartos$¢ konserwantéw i sztucznych dodatkow,

2) smaczny (5 pkt) — dobra jakos$¢ produktdw, odpowiednie przyprawienie, zastosowanie zi6t
typowych w polskiej kuchni, bez wyczuwalnych konserwantéw i sztucznych dodatkoéw,

tagodny i przyjemny smak,

3) wykwintny (10 pkt) - produkty o najwyzszej jakosci, najlepszych gatunkéw i skomponowane
w potrawie w sposéb doskonaty, przyprawione w sposéb idealny, oryginalne i wyszukane

smaki i zestawienia produktéw w daniu — orientalne przyprawy.

Ocena ofert, indywidualna przez cztonkdw komisji przetargowej, nastgpi w oparciu o ww. opis

sposobu oceny ofert.

2. Woyglad zewnetrzny positku (prezentacja positku/estetyka wygladu/podania potraw) (max 5
pkt) ogdlny wyglad wszystkich rodzajow positkéw, wrazenie wizualne i estetyczne), ciekawe
réznorodnos¢ aranzacji, sposéb podania, tatwosé w degustacji: rodzaj i sposéb dekoracji potraw
(zastosowanie dekoracji z warzyw - garnirowane, carving — ozdobne rzodkiewki, satata
ozdobna, ozdoby z winogron i innych warzyw i owocéw), bukiety i kompozycje kolorystyczne z

warzyw i owocéw, wkomponowanie dania na zastawie

1) przecietne wyglad (0 pkt) — bez ozddéb warzywno-owocowych, lub z niewielky ich ilosci, bez

zadnych kompozycji, nieestetycznie pokrojone,

2) estetyczny wyglad (3 pkt) — elementy carvingu, niektére garnirowane, odpowiednio

podzielone i réwne porcje, higieniczne podanie (jednorazowe foremki na danie),

3) wyszukany wyglad (5 pkt) — potrawy garnirowane czesSciowo lub w catosci, carving, tadnie

podane, ciekawe dekoracje, higienicznie podanie (jednorazowe foremki na danie).

Ocena ofert, indywidualna przez cztonkéw komisji przetargowej nastgpi w oparciu o ww. opis

sposobu oceny ofert.
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3. Woysglad stotu (prezentacja stotu) (max 5 pkt) — ogdlny wyglad stotu, estetyka i dbatos¢ o
szczegoty (np. rowne/ergonomiczne utozenie zastawy stotowej, fatwos¢ dostepu do positku),
dodatkowe elementy/dodatki/dekoracja: rodzaj zastawy stotowej (porcelana, szkto, naczynia
plastikowe lub papierowe), rodzaj sztuécéw (stalowe, nierdzewne, plastikowe), rodzaj nakry¢
stotfowych i serwet (sztuczne, bawetniane, papierowe, stopien bieli nakry¢ i serwet), rodzaj
serwetek (kolor dopasowany do nakryé, grubosé serwetek), jakos¢ elementéw dodatkowych
(cukiernice, serwetniki, podgrzewacze do dan cieptych, ekspres do kawy, warniki, dyspensery

do napojdw, termosy.

1) przecietne wrazenie (0 pkt) - naczynia plastikowe lub papierowe, sztucce plastikowe, stopien
bieli nakrycia — szarawa biel, widoczne plamy na nakryciu, serwetki jednowarstwowe,

nakrycia sztuczne lub papierowe,

2) gustowny wyglad stotu (3 pkt) - naczynia szklane, sztucce stalowe, biate nakrycia bez starych

plam, serwetki dwuwarstwowe lub materiatowe, nakrycia naturalne, jednolita zastawa,

3) elegancki wystréj stotu (5 pkt) - (naczynia porcelanowe, sztuéce nierdzewne, najwyzszy
stopien bieli we wszystkich prezentacji, serwetki dwuwarstwowe i grube), nakrycia z

naturalnych tkanin, wykrochmalone, prasowane (bez starych plam).

Ocena ofert, indywidualna przez cztonkdw komisji przetargowej nastgpi w oparciu o ww. opis

sposobu oceny ofert.

4. Cztonek komisji przetargowej jest zobowigzany dokonac oceny ofert wytgcznie w oparciu o

kryteria okreslone w pkt 1-3, przyznajac liczbe punktéw wg. wzoru:

Wykonawca/ Punkty przyznawane przez oceniajacego Uwagi
Oferta Nr........ :
Smak Wyglad Wyglad tacznie Opis zwigzany z
positku | zewnetrzny stotu otrzymane | estetyka, walorami
positku punkty smakowymi

Ciasto pieczone typu sernik

(150 g/os)

Zestaw kanapkowo —
bankietowy, w sktad ktérego

wchodzg dwa rodzaje
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kanapek na chlebie
razowym w wersji z miesem
i serem camembert oraz

mini tarta z miesem.

Zestaw obiadowy, sktadajgcy
sie z kotleta de volaille (150-
170 g/os), ryz (200 g) i
trzech rodzajow suréwek

(100g/os)

Prébki nalezy ztozyé w czterech egzemplarzach dla kazdej prébki dania. Kazdy cztonek komisji przyzna

punkty w zakresie przypisanym powyzej dla kazdej probki. taczna ilos¢ przyznanych punktéw
w kryterium , jakosciowe przygotowanych prébek dan” za prébki 1, 2, 3 zostanie podzielona przez 3
i wynik indywidualnej oceny kazdego cztonka Komisji stanowi¢ bedzie srednia arytmetyczna
wynikajgca z oceny wszystkich trzech prébek. Prébki winny by¢ ztozone w sposéb kompletny tj. winny
zawieraC wszystkie elementy niezbedne dla oceny ofert, w tym zestaw dan w pkt 4 (tabela) wraz z
nakryciami, wyposazeniem stotu i wszystkimi wymaganymi elementami — pod rygorem
nierozpatrzenia oferty i jej odrzucenia.

Nastepnie punkty w kryterium ,jakosciowe przygotowanych prébek dan” przyznawane, zgodnie z
kartg indywidualnej oceny ofert, przez kazdego z cztonkéw komisji przetargowe] indywidualnie,
zostang zsumowane i podzielone przez liczbe oceniajgcych cztonkéw Komisji. W ten sposéb
ostateczna liczba przyznanych punktow w tym kryterium stanowi¢ bedzie wynik S$redniej
arytmetycznej zsumowanych indywidualnych ocen poszczegdlnych cztonkdow komisji przetargowej
(suma punktéw wszystkich oceniajgcych cztonkéw komisji podzielona zostanie przez ilos¢

oceniajacych cztonkéw komisji).

3) Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg taczna liczbe punktéow wg
ponizszego wzoru:

P=C+CR+J

gdzie:

P - oznacza catkowitg liczbe punktdw przyznanych ofercie

C - oznacza liczbe punktdw przyznanych w kryterium Cena wykonania zamoéwienia ,,Cena” (max 70

pkt.)
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CR - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium Czas gotowosci do realizacji ustugi
cateringowej od zgtoszenia zamdwienia (maksymalnie 7 dni) , Czas realizacji” (max 10 pkt.)
J — oznacza liczbe punktéw przyznanych w Kryterium jakosciowe przygotowanych prébek dan

»Jakos¢” (max 20 pkt.)

Oferta ztozona przez wykonawce moze otrzymac maksymalnie 100 pkt.

Oceny punktowe uzyskane w wyzej wymienionych kryteriach sumuje sie, a uzyskana faczna liczba
punktéw stanowié bedzie catkowitg ocene punktowg oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw w przyjetych

wyzej kryteriach oceny ofert.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

13.1. W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nalezy zgtosic¢ sie w celu podpisania umowy.
13.2. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada przedtozenia umowy regulujgcej wspédtprace
Wykonawcdédw wystepujacych wspdlnie.

13.3. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy zada przedfozenia umowy o podwykonawstwo

Wykonawecy z podwykonawca.

14. Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
W niniejszym postepowaniu nie stosuje sie przepisow dotyczacych zabezpieczenia nalezytego

wykonania zamédwienia.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

Wz6r umowy stanowi Zatgcznik Nr 5.

16. Informacja o ofertach czesciowych, ofertach wariantowych, umowie ramowej, aukcji
elektronicznej, podwykonawcach

16.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé¢ tylko 1
oferte.

16.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

16.3. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowe;.

16.4. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
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16.5. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcy.

16.5.1. Przez umowe o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej
o charakterze odptatnym, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy stanowigce czes¢ zamdwienia
publicznego, zawartg miedzy wybranym przez Zamawiajgcego Wykonawcg a innym podmiotem
(podwykonawca).

17. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy nie wplynie zadna oferta, lub Wykonawca nie
przedstawi prébek do oceny ofert lub przedstawi je niezgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego oraz
gdy cena oferty przekroczy budzet Zamawiajgcego, a Zamawiajacy nie bedzie posiadat $rodkéw
finansowych na jego zwiekszenie.

18. Integralng czescig informacji s nastepujace zataczniki

18.1. opis przedmiotu zaméwienia — Zatgcznik Nr 1.1.;

18.2. Wstepny harmonogram ustug cateringowych — Zatacznik Nr 1.2.;

18.3. formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 2;

18.4. oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik Nr 3;

18.5. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — Zatgcznik Nr 4;

18.6. wzdér umowy — Zatagcznik Nr 5 z 4 zatgcznikami do umowy;

18.7. wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtéwnych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodoéw, czy
zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie — Zatgcznik Nr 6;

18.8. Informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw — Zatgcznik Nr 7;

18.9. Oswiadczenie Wykonawcy — art. 29 ust. 3a Pzp — Zatacznik Nr 8.
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