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Zapytanie ofertowe

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi
opracowania graficznego i wydruku broszury ,Dobry start — nowe rozwigzania ustug spotecznych
dla rodzin z matymi dzie¢mi zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym”.

Jednoczesnie informujemy, 7e wartoé¢ netto zaméwienia w ramach prowadzonego postepowania
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

.  Zamawiajacy
Wojewddztwo Wielkopolskie/ Regionalny Osrodek Polityki spotecznej w Poznaniu, ul. Feliksa
Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, NIP: 7781346888, tel. 61 85 67 326, fax. 61 85 15 635.

Il.  Przedmiot zamdwienia

Przedmiot zamoéwienia obejmuje opracowanie szaty graficznej publikacji w konsultacji
z Zamawiajacym, w tym projekt znaku graficznego i oktadek oraz wydruk 500 egzemplarzy
broszury ,Dobry start — nowe rozwigzania ustug spotecznych dla rodzin z matymi dzieémi
zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spofecznym” i dostarczenie ich do siedziby
Zamawiajgcego.

Do zadan wykonawcy nalezy réwniez wykonanie korekty wersji koricowej, zgodnej
z dostarczonymi przez Zamawiajgcego poprawkami i uwagami.

Parametry publikagji:

e Format A5-148 mm x 210 mm

e Papier kredowy 200 g

e Srodek 16 stron (liczba stron musi by¢ podzielna przez 4), druk dwustronny czarno-
biaty + czerwony

e Czcionka i marginesy dopasowane do strony, nagtéwki pogrubione

e Okfadka zeszytowa migkka, trwale potaczona po dtugim boku (uktad pionowy)

e Oktadka 4 kolory: biaty, czarny, czerwony, zielony + kolory logo UE i Samorzadu
Wojewddztwa

e Oktadka: papier kredowy 200 g, powlekana folig btyszczaca, druk dwustronny

e B poprzez zwiekszenie dostepu do dobrej jakoéci ustug spotecznych”
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[}



Uktad stron publikacji:

Oktadka zewnetrzna - tytut publikacji i znak graficzny

Oktadka wewnetrzna - informacje o Instytucie Matego Dziecka i Regionalnym Osrodku
Polityki Spotecznej

Wstep

Pusta strona

Wprowadzenie

Rodziny z matymi dzie¢mi zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym

Nowa wustuga spoteczna dla rodzin z matymi dzieémi zagrozonych ubdstwem
lub wykluczeniem spotecznym

Pytania do refleks;ji

Lokalny Klub Rodzinny jéko przyktad nowej ustugi spotecznej dla rodzin z matymi dzie¢mi
zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym

Wspodtpraca z lokalnym $rodowiskiem i otoczeniem rodzin z malymi dzie¢mi zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym

Podsumowanie

Informacje o projekcie , Dobry start”

Notatki

Oktadka wewnetrzna stopka redakcyjna

Oktadka zewnetrzna 1 kolor oktadki

ll. Zasady wspétpracy

e Ustuga realizowana bedzie na podstawie zawartej umowy cywilno-prawnej
okres’lajacej istotne parametry ustugi.

e Wykonawca bedzie zobowigzany do biezacego informowania Zamawiajgcego
0 pojawiajacych sie problemach w realizacji ustugi.

e Wykonawca bedzie zobowigzany do odbycia przynajmniej jednego spotkania
z Zamawiajagcym, na ktdrym bedzie szczegélowo omowiony projekt graficzny
broszury.

e Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania przynajmniej 3 projektéw
graficznych publikacji i przedstawienia ich do zaakceptowania jednego z nich.

e Wynagrodzenie za wykonang ustuge bedzie ptatne przelewem na rachunek bankoWy
wskazany przez Wykonawce w zawartej umowie cywilno-prawnej na podstawie
faktury wystawionej przez Wykonawce, najpdzniej do 24 grudnia 2018 r.

e Ostateczny termin wykonania ustugi przypada na dziei 21 grudnia 2018 r.

IV.  Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

Lp. Nazwa kryterium Wagaw % Maksymalna ilos¢
' punktow

1. Cena wykonania zamdwienia 60 60

2. Termin realizacji zamdwienia ; 30 30




3. Koszt dostawy 5 5

4, Klauzula spoteczna 5 5

Kryterium cena (C)

Dla przyjgtego kryterium CENA wykonania zamowienia przyznaje sie punkty wedtug nastepujacego
wyliczenia:

Cn
llo$¢ punktdw C = —-mmmmemeeee x 60 pkt
Cho
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto spoérdd badanych ofert

Coo cena brutto badanej oferty.

Kryterium Termin Realizacji Zaméwienia (TR)

Dla przyjetego kryterium TERMIN REALIZAC)I ZAMOWIENIA przyznaje sie punkty wedtug
nastepujacego wyliczenia :

Realizacja do 7 dni kalendarzowych — 30 punktéw

Realizacja do 14 dni kalendarzowych — 20 punktéw

Powyzej 14 dni kalendarzowych — 10 punktéw

Termin realizacji zamowienia liczony jest od dnia ztozenia zaméwienia do dnia dostarczenia drukéw

do siedziby ROPS.

Kryterium Koszt Dostawy (KD)
W tym kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty wedtug nastepujacego wyliczenia:
Darmowy koszt dostawy — 5 punktéw

Ptatny koszt dostawy — 0 punktow

Kryterium Klauzula Zatrudnieniowa (KZ)

W tym kryterium Zamawiajacy, w celu promocji podmiotéw oraz firm zatrudniajacych do realizacji
zamOwienia przynajmniej 2 osoby z kregu 0séb zagrozonych wykluczeniem np. niepetnosprawnych,
bezrobotnych, mtodocianych i innych, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 Ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych, przyzna dodatkowo 5 pkt temu Wykonawcy, ktéry wykaze, ze nalezy do tego rodzaju

podmiotow lub firm. Wykonawcy nie spetniajgcy wymogéw tego kryterium otrzymajg 0 pkt.



Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwiekszg faczng liczbe punktow
WE poniZszego wzoru:

P=C+TR+D+KZ

gdzie:

P - oznacza catkowitg liczbe punktdw przyznanych ofercie

C - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium Cena wykonania zaméwienia ,,Cena” (max 60
pkt)

TR - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium Termin realizacji zamdwienia (max 30 pkt)

KD —oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryter;ium Koszt dostawy (max 5 pkt)

KZ — oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,Klauzula Zatrudnieniowa” (max 5 pkt)

W ofercie prosimy zatem podac:

e cene jednostkowg brutto,

e czas realizacji zamowienia,

e koszt dostawy do siedziby ROPS

e czy Wykonaweca spetnia kryterium ,Klauzula Zatrudnieniowa”.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Oferty nalezy przesta¢c w formie elektronicznej na adres andzelika.majkowska@rops.poznan.pl,

w terminie do dnia 3 grudnia 2018 r., do godziny 14:30.

W razie pytan prosze o kontakt:

Andzelika Majkowska

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
ul. F. Nowowiejskiego 11

61-731 Poznan

tel. 61 85 67 326

V. Uwagi koncowe

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu
sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego.

e Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

e Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Oferentéw, ktérzy nie spetniajg warunkéw formalnych
udziatu w postepowaniu.



o Oferte oferenta wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.

° Zamawiajacy zaktada mozliwos¢ negocjacji z Oferentami, ktérzy przystapili do postepowania
ofertowego. Ostateczny wybér Oferenta, z ktérym nastapi podpisanie umowy, nastapi
po zakorczeniu ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurg wyboru.

e Oferty zfozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

° Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. 8. Oferenci uczestnicza
w postgpowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im zadne roszczenia
Z tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

e Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentow i materiatéw, jakie oferent zawart w swej ofercie. Ocenie podlegaé bedzie
zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnoéé oferty z wymaganiami.

° Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez oferentéw dokumentéw, wykazéw, danych i informaciji.

* ok k

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, informuje,
iz: 1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej
w Poznaniu, ul. Feliksa Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, 2) kontakt z Inspektorem Ochrony
Danych tel. 61/8567 340, e- mail: iod@rops.poznan.pl, 3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane
bedy w celu realizacji ustawowych zadan Regionalnego Oérodka Polityki Spotecznej w Poznaniu
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz na podstawie art. 9 ust.1 lit. g ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., 4) odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisdw prawa, 5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjng, 6) ma Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostepu
do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie, 7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami prawa jest obligatoryjne jako
niezbedne do zafatwiania spraw w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Poznaniu.






