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ROPS.X.3612/2/2019                                                                                                 Poznań, dnia 11.02.2019 r. 
 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU    
NA USŁUGI SPOŁECZNE I INNE SZCZEGÓLNE USŁUGI 

 
„Świadczenie usług cateringowych dla Województwa Wielkopolskiego - Regionalnego Ośrodka 

Polityki Społecznej w Poznaniu na terenie województwa wielkopolskiego w 2019 r.” 

o wartości zamówienia - poniżej równowartości kwoty 750 000 euro 

 

1. ZAMAWIAJĄCY: 

1.1 Zamawiający:  Województwo Wielkopolskie - Regionalny Ośrodek  
Polityki Społecznej w Poznaniu  

1.2 Adres:  ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznań 

1.3 NIP:  7781346888 

1.4 Strona internetowa:  www.rops.poznan.pl 

1.5 Telefon:  61/856 73 00 

1.6 Faks:  61/851 56 35 

1.7 Adres e-mail:  rops@rops.poznan.pl 

1.8 Godziny pracy:  Pn.-Pt. 7:30-15.30 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie zostanie udzielone w wyniku przeprowadzenia postępowania w oparciu o art. 138o pkt 1 

– 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986  

ze zm.) zwanej dalej „uPzp” -  zamówienie na usługi społeczne i inne szczególne usługi. W szczególnie 

uzasadnionych przypadkach Zamawiający, przed terminem składania ofert, może dokonać zmiany treści 

niniejszego Ogłoszenia lub załączników. W takim wypadku Zamawiający rozważy kwestię istotności 

dokonanej zmiany i jej ewentualnego wpływu na treść ofert, w kontekście możliwości przedłużenia 

terminu składania ofert. Informacja o zmianie zostanie zamieszczona w miejscu,  

w którym nastąpiło upublicznienie niniejszego ogłoszenia. 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 

cateringowych w 10 pakietach. Szczegółowy opis zakresu usług cateringowych zawarty jest  

w załączniku nr 1 do Ogłoszenia – Opis przedmiotu zamówienia. Zamówienie finansowane jest  

z budżetu Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Poznaniu. 

3.2. Obszarem realizacji usług cateringowych jest województwo wielkopolskie. Konkretne adresy 

zostaną podane przez Zamawiającego na minimum 3 dni przed terminem realizacji poszczególnej 

usługi cateringowej. Poszczególne wydarzenia, do których dostarczany będzie catering będą 

odbywać się pomiędzy godzinami 8.00 a 21.00.  

3.3. Szacunkowa wartość zamówienia na rok 2019 wynosi:  74 693,21zł netto. 

http://www.rops.poznan.pl/
mailto:rops@rops.poznan.pl


 

3.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamawiający nie dopuszcza składania 

ofert wariantowych. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających i nie ustanowi 

dynamicznego systemu zakupów. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania 

przez Wykonawcę kluczowej części zamówienia.  

3.5. Zamawiający nie stawia wymagań związanych z realizacją zamówienia, o których mowa w art. 29 

ust. 4 ustawy. Zamawiający nie zamierza zawrzeć z Wykonawcą umowy ramowej. Wykonawca 

zobowiązany będzie, przez cały okres realizacji umowy do zatrudnienia, przy realizacji zamówienia 

dla Zamawiającego, osób społecznie wykluczonych, jeżeli w swej ofercie zdeklaruje zatrudnienie 

tych osób. Obowiązki i uprawnienia Zamawiającego i Wykonawcy w tym zakresie określone zostały 

w projekcie umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do Ogłoszenia. 

 

4. TERMIN WYKONANIA USŁUG 

Realizacja zamówienia odbywać się będzie w terminie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 

roku – w oparciu o składane sukcesywnie zamówienia. Zamawiający każdorazowo  

w terminie nie krótszym niż 3 dni przed datą realizacji poszczególnej usługi cateringowej, złoży  

u Wykonawcy zamówienie, wskazując numer pakietu, liczbę osób, adres, dokładny termin realizacji 

usługi, plan wydarzenia, a w przypadku zamówienia w ramach pakietów obiadowych – wybrane 

zestawy menu. Zamawiający może zmienić miejsce, termin wykonania poszczególnej usługi 

cateringowej oraz liczbę osób, na rzecz których będzie wykonywana poszczególna usługa na zasadach 

określonych w projekcie umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do Ogłoszenia, 

5. OFERTA I INNE WYMAGANE DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ 

Wykonawca przystępując do udziału w niniejszym postępowaniu jest zobowiązany złożyć nie później 

niż w dniu upływu terminu składania ofert, dokumenty i oświadczenia określone w pkt. 5.1 - 5. 4. 

5.1 Wypełniony i podpisany oryginał formularza ofertowego, o treści określonej w załączniku 2 do 

Ogłoszenia. Formularz musi być złożony w oryginale wraz z próbkami. 

UWAGA: formularz ofertowy nie podlega procedurze uzupełnienia i z tego względu wszystkie 

pozycje formularza ofertowego muszą być wypełnione pod rygorem odrzucenia oferty,  

z zastrzeżeniem, o którym mowa w 5.5.  Formularz ofertowy winien zawierać istotne elementy 

będące przedmiotem przyszłej umowy tj. ceny oraz inne wymagane dane wskazane przez 

Zamawiającego w odpowiednich miejscach formularza ofertowego. 

5.2 Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy lub wykonawców w przypadku, gdy: 

5.2.1 ofertę podpisuje inna osoba niż wykonawca, 

5.2.2 ofertę składają wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, 

którego treść winna wskazywać pełnomocnika oraz potwierdzić jego umocowanie do 

reprezentowania wykonawców w postępowaniu lub do reprezentowania wykonawców  

w postępowaniu i zawarcia w ich imieniu umowy - dla ważności pełnomocnictwa wymaga 

się podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców. Wszelka 

korespondencja będzie prowadzona wyłącznie z pełnomocnikiem. Pełnomocnictwo winno 

być złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie. 

5.3 Oświadczenie o treści określonej w załączniku nr 3 do Ogłoszenia, aktualne na dzień składania 

ofert, które stanowi wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu, które 

winno być złożone w formie oryginału. 



 

5.4 Wykaz doświadczenia zawodowego o treści określonej w załączniku nr 4 do Ogłoszenia, które 

stanowi potwierdzenie, że wykonawca posiada odpowiednią wiedzę i doświadczenie wraz  

z dowodami, o których mowa w pkt 6.1.1. 

5.5 Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej składane wg następujących zasad (tylko 

w przypadku, gdy oferty złoży dwóch lub większa liczba wykonawców): 

5.5.1. W treści formularza ofertowego wykonawca winien złożyć oświadczenie o przynależności 

do jakiejkolwiek grupy kapitałowej albo braku przynależności do jakiejkolwiek grupy 

kapitałowej. 

5.5.2. Wykonawca, który złoży oświadczenie, że przynależy do jakiejkolwiek grupy kapitałowej 

zobowiązany jest również do złożenia wykazu podmiotów należących do grupy 

kapitałowej, jeżeli należy do tej samej grupy kapitałowej co inny wykonawca bądź 

wykonawcy, którzy złożyli oferty, albo oświadczenie, że do tej grupy kapitałowej co on nie 

należy inny wykonawca bądź wykonawcy, którzy złożyli oferty. 

5.5.3. Wykonawca składa wykaz podmiotów albo  oświadczenie, o którym mowa w pkt 5.5.2,  

w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej przez Zamawiającego informacji 

z otwarcia ofert. 

5.5.4. W przypadku, gdy wykonawca nie złoży oświadczenia lub wykazu podmiotów, o którym 

mowa odpowiednio w pkt 5.5.1, 5.5.2. i 5.5.3. Zamawiający po otwarciu ofert wezwie 

wykonawcę do złożenia odpowiednio oświadczenia lub wykazu podmiotów. 

5.5.5. Zamawiający wykluczy wykonawców, którzy należą do tej samej grupy kapitałowej, chyba 

że nie miało to wpływu na uczciwą konkurencję (po wyjaśnieniach złożonych 

Zamawiającemu) lub którzy mimo wezwania Zamawiającego nie złożyli odpowiednio 

oświadczenia lub wykazu podmiotów.  

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

6.1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu oraz, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1  

i ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamawiający wykluczy wykonawcę wobec, którego 

zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz w ust. 5 uPzp: 

Podstawa wykluczenia 

Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków 

udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do 

wykluczenia 

Art. 24 ust. 1 pkt. 12 uPzp - Zamawiający wykluczy 
wykonawcę, który nie wykazał spełniania 
następującego warunku udziału w postępowaniu.  
Wykonawca spełni warunek dotyczący zdolności 

zawodowej w zakresie doświadczenia jeżeli 

wykaże, iż w okresie ostatnich 3 lat przed  

 

6.1.1. Wykaz, stanowiący załącznik nr 4 do 
Ogłoszenia wraz z dowodami, 
potwierdzającymi ich należyte 
wykonanie. Dowodami są referencje 
bądź inne dokumenty wystawione przez 
podmiot, na rzecz którego usługi były  
 



 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wykonał z należytą starannością, a w 

przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonuje usługi polegające na 

przeprowadzeniu co najmniej trzech odrębnych 

usług cateringowych, realizowanych/ 

zrealizowanych na podstawie oddzielnych umów, 

w tym: 

- jedną o wartości co najmniej 20.000,00 złotych 
brutto, oraz  

- dwie o wartości co najmniej 10.000,00 złotych 
brutto. 

wykonywane, a w przypadku świadczeń 
ciągłych są wykonywane, a jeżeli z 
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
charakterze Wykonawca nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie Wykonawcy. W przypadku 
świadczeń ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne  

dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wydane nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert. 

Art. 24 ust. 1 pkt. 12 uPzp - Zamawiający wykluczy 

wykonawcę, który nie wykazał braku podstaw 

wykluczenia. 

6.1.2. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 1 pkt. 13 z uwzg. art. 24 ust. 7 pkt. 1  

i pkt. 2 lit. a) uPzp -Zamawiający wykluczy 

wykonawcę, będącego osobą fizyczną, którego 

prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 
189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 
1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 
1600) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2018 r. poz. 
1263 ze zm), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  
w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. 
- Kodeks karny, 

c) skarbowe,  
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 

15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 
2012 r. poz. 769),  

- jeżeli nie upłynęło 5 lat od dnia uprawomocnienia 

się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z 

podstaw wykluczenia określonych w lit. a)-c) oraz, 

jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia uprawomocnienia 

się wyroku potwierdzającego zaistnienie podstawy 

wykluczenia określonej w lit. d), chyba, że w 

danym wyroku został określony inny okres 

wykluczenia. 

6.1.3. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia  



 

Art. 24 ust. 1 pkt. 14 z uwzg. art. 24 ust. 1 pkt. 13 

oraz art. 24 ust. 7 pkt. 1 i pkt. 2 lit. a) uPzp - 

Zamawiający wykluczy wykonawcę, jeżeli 

urzędującego członka jego organu zarządzającego 

lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej 

lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 

prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo: 

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 
189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 
1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 
1600) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2018 r. poz. 
1263 ze zm.),  

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. 
- Kodeks karny 

c) skarbowe, 
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 

15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym  

6.1.4. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 
 

wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

- jeżeli nie upłynęło 5 lat od dnia uprawomocnienia 

się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z 

podstaw wykluczenia określonych w lit. a)-c) oraz 

jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia uprawomocnienia 

się wyroku potwierdzającego zaistnienie podstawy 

wykluczenia określonej w lit. d), chyba, że w 

danym wyroku został określony inny okres 

wykluczenia. 

 

Art. 24 ust. 1 pkt. 15 z uwzg. art. 24  ust. 7 pkt. 2 

lit. b) uPzp - Zamawiający wykluczy wykonawcę, 

wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu 

lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne, chyba, że wykonawca, dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z  

6.1.5. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia  



 

odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności, 

jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia uprawomocnienia 

się wyroku, chyba że w tym wyroku został 

określony inny okres wykluczenia lub od dnia w 

którym decyzja potwierdzająca zaistnienie jednej z 

podstaw wykluczenia stała się ostateczna. 

 

Art. 24 ust. 1 pkt. 16 uPzp - Zamawiający wykluczy 

wykonawcę, który w wyniku zamierzonego 

działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawieniu 

informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, lub który zataił 

te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 

wymaganych dokumentów. 

6.1.6. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 1 pkt. 17 uPzp - Zamawiający wykluczy 

wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub 

niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące 

mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane 

przez zamawiającego w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

6.1.7. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 1 pkt. 18 z uwzg. art. 24 ust. 7 pkt. 3 

uPzp - Zamawiający wykluczy wykonawcę, który 

bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na 

czynności zamawiającego lub pozyskać informacje 

poufne, mogące dać mu przewagę w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, jeżeli nie 

upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia 

będącego podstawą wykluczenia. 

6.1.8. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 1 pkt. 19 uPzp - Zamawiający wykluczy 

wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu 

postępowania o udzielenie zamówienia lub 

którego pracownik, a także osoba wykonująca 

pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, 

agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, 

brał udział w przygotowaniu takiego 

postępowania, chyba że spowodowane tym 

zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane 

w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z 

udziału w postępowaniu. 

6.1.9. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 



 

Art. 24 ust. 1 pkt. 20 z uwzg. Art. 24 ust. 7 pkt. 3 

uPzp - Zamawiający wykluczy wykonawcę, który z 

innymi wykonawcami zawarł porozumienie 

mające na celu zakłócenie konkurencji między 

wykonawcami w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, co zamawiający jest w stanie wykazać 

za pomocą stosownych środków dowodowych, 

jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia 

zdarzenia będącego podstawą wykluczenia. 

6.1.10. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 1 pkt. 21 z uwzg. Art. 24 ust. 7 pkt. 4 

uPzp - Zamawiający wykluczy  wykonawcę 

będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego 

sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 

października 2002 r. o odpowiedzialności 

podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod 

groźbą kary (Dz. U. z 2018 r. poz. 703 ze zm.), jeżeli 

nie upłynął okres, na jaki został prawomocnie 

orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne. 

6.1.11. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 1 pkt. 22 z uwzg. Art. 24 ust. 7 pkt. 5 

uPzp - Zamawiający wykluczy wykonawcę, wobec 

którego orzeczono tytułem środka 

zapobiegawczego zakaz ubiegania się o 

zamówienia publiczne, jeżeli nie upłynął okres 

obowiązywania zakazu ubiegania się o zamówienia 

publiczne. 

6.1.12. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 1 pkt. 23 uPzp - Zamawiający wykluczy  

wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy 

kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. 

U. z 2018 r. poz. 798 ze zm.), złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba 

że wykażą, że istniejące między nimi powiązania 

nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

6.1.13. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.5 
Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 5 pkt. 1 uPzp - Zamawiający wykluczy  

wykonawcę w stosunku do którego otwarto 

 

6.1.14. Odpis z właściwego rejestru lub z 
centralnej ewidencji i informacji o 
 



 

likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 

postępowaniu restrukturyzacyjnym jest 

przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację 

jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 

15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 

2017 r. poz. 1508 ze zm.) lub którego upadłość 

ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po 

ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony 

prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ 

nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez 

likwidację majątku upadłego, chyba że sąd 

zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 

ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo 

upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.). 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji. 

Uwaga: 
Wykonawca nie będzie zobowiązany do złożenia 

ww. dokumentów w przypadku gdy w 

oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 5.3 

Ogłoszenia stanowiącym załącznik nr 2 - do 

Ogłoszenia wskaże ich dostępność w formie 

elektronicznej pod określonym adresem 

internetowym ogólnodostępnej i bezpłatnej bazy 

danych. Zamawiający pobierze samodzielnie z tej 

baz danych ww. dokument. 

Art. 24 ust. 5 pkt. 2 z uwzg. Art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp 

- Zamawiający wykluczy  wykonawcę, który w 

sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki 

zawodowe, co podważa jego uczciwość, w 

szczególności gdy wykonawca w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa 

nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, 

co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych środków dowodowych, jeżeli nie 

upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia 

będącego podstawą wykluczenia. 

6.1.15. Oświadczenie, o którym mowa w pkt.  5.3 
Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 5 pkt. 3 uPzp - Zamawiający wykluczy  
wykonawcę, jeżeli wykonawca lub osoby, o których 
mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 14 uPzp, uprawnione do 
reprezentowania wykonawcy pozostają w 
relacjach określonych w art. 17 ust. 1 pkt. 2-4 uPzp 
z:  
- zamawiającym, 
- osobami uprawnionymi do reprezentowania 

zamawiającego, 
- członkami komisji przetargowej, 
- osobami, które złożyły oświadczenie, o którym 

mowa w art. 17 ust. 2a uPzp, 
chyba, że jest możliwe zapewnienie bezstronności 
po stronie zamawiającego w inny sposób niż przez 
wykluczenie wykonawcy z udziału w 
postępowaniu. 

6.1.16. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 



 

Art. 24 ust. 5 pkt. 4 z uwzg. Art. 24 ust. 7  pkt. 3 

uPzp wykonawcę, który z przyczyn leżących po 

jego stronie, nie wykonał albo nienależycie 

wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę 

w sprawie zamówienia publicznego lub umowę 

koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa 

w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 uPzp, co doprowadziło do 

rozwiązania umowy lub zasądzenia 

odszkodowania, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia 

zaistnienia zdarzenia będącego podstawą 

wykluczenia. 

6.1.17. Oświadczenie, o którym mowa  
w pkt. 5.3 Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 5 pkt. 5 oraz art. 24 ust. 7 pkt. 3 lit. c 

uPzp Zamawiający wykluczy  wykonawcę, 

będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie 

skazano za wykroczenie przeciwko prawom 

pracownika lub wykroczenie przeciwko 

środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono 

karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę 

grzywny nie niższą niż 3000 złotych, jeżeli nie 

upłynęły 3 lata od dnia odpowiednio 

uprawomocnienia się wyroku, chyba że w tym 

wyroku został określony inny okres wykluczenia. 

6.1.18. Oświadczenie, o którym mowa  
w pkt. 5.3 Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 5 pkt. 6 z uwzg. art. 24 ust. 5 pkt. 5  art. 

24 ust. 7 pkt. 3 lit. c)  uPzp - Zamawiający wykluczy 

wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego 

organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej 

albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko 

prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko 

środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono 

karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę 

grzywny nie niższą niż 3000 złotych, jeżeli nie 

upłynęły 3 lata od dnia odpowiednio 

uprawomocnienia się wyroku, chyba że w tym 

wyroku został określony inny okres wykluczenia. 

6.1.19. Oświadczenie, o którym mowa  
w pkt. 5.3 Ogłoszenia 

Art. 24 ust. 5 pkt. 7 z uwzg. art. 24 ust. 7 pkt. 3 lit. 

c uPzp - Zamawiający wykluczy  wykonawcę, 

wobec którego wydano ostateczną decyzję 

administracyjną o naruszeniu obowiązków 

wynikających z przepisów prawa pracy, prawa  

 

6.1.20. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.3 
Ogłoszenia 



 

ochrony środowiska lub przepisów o 

zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą 

decyzją karę pieniężną nie niższą niż 3000 złotych, 

jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia w którym decyzja 

potwierdzająca zaistnienie jednej z podstaw 

wykluczenia stała się ostateczna. 

 

Art. 24 ust. 5 pkt. 8 uPzp - Zamawiający wykluczy  

wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące 

płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co 

zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem 

przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 

uPzp, chyba że wykonawca dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z 

odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

6.1.21. Oświadczenie, o którym mowa  
w pkt. 5.3 Ogłoszenia 

 

7. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

7.1. Ofertę należy przygotować na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do Ogłoszenia, 

zgodnie z wytycznymi określonymi w pkt. 5.1. 

7.2. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osoby/ób uprawnionych do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami  

prawa. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby 

uprawnionej. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym. Nie dopuszcza 

się przesłania oferty faksem, e-mailem.  

7.3. W przypadku braków lub błędów w dokumentach lub oświadczeniach załączonych do oferty lub 

w przypadku nie złożenia dokumentów lub oświadczeń w terminach i na zasadach określonych 

w niniejszym ogłoszeniu – w celu poprawienia lub uzupełnienia oferty  

o dokumenty i oświadczenia będzie wezwany ten wykonawca, którego oferta w bilansie 

kryteriów okaże się najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem, o którym mowa w pkt. 5.5. 

7.4. Zamawiający zamieści na stronie internetowej informację z otwarcia ofert oraz wzór 

oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej. Zamawiający 

może przesłać te informacje do wykonawców na adres mailowy podany w ofercie. 

7.5. W przypadku błędów w obliczaniu ceny Zamawiający dokona poprawienia błędów 

rachunkowych i poinformuje Wykonawcę, którego błędy dotyczą o dokonanych poprawkach.  

7.6. W przypadku niezgodności treści oferty z ogłoszeniem oraz Opisem przedmiotu zamówienia, 

Zamawiający odrzuci ofertę na zasadach określonych w art. 89 ust. 1 uPzp.  

7.7. Zamawiający po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty prześle informację o wyborze 

najkorzystniejszej oferty Wykonawcom, którzy złożyli ofertę.  



 

7.8. Zamawiający na podstawie art. 138o ust. 4 uPzp zamieści na swojej stronie internetowej 

informację o udzieleniu lub nieudzieleniu zamówienia (po podpisaniu umowy). 

7.9. Zamawiający informuje, że może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli 

środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia 

nie zostały mu przyznane oraz w innych przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 uPzp. Jeżeli 

wartość oferty przekroczy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. Zamawiający może zwiększyć kwotę dofinansowania do wartości najkorzystniejszej 

oferty.  

7.10. W przypadku wątpliwości co do treści złożonej oferty Zamawiający wezwie Wykonawcę do 

złożenia wyjaśnień. 

7.11. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. W przypadku 

powierzenia części zamówienia podwykonawcy, Zamawiający żąda wskazania w ofercie części 

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy wraz z podaniem nazw firm 

podwykonawców. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia następuje 

w trakcie jego realizacji, wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawia oświadczenie,  

o którym mowa w pkt. B załącznika nr 2 do Ogłoszenia, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia wobec tego podwykonawcy. Jeżeli zamawiający stwierdzi, że wobec danego 

podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego 

podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

8. WYMAGANE INFORMACJE, KTÓRE WPROWADZONE ZOSTANĄ DO UMOWY 

8.1. W przypadku wyboru przez Zamawiającego oferty złożonej przez konsorcjum, Wykonawcy 

tworzący konsorcjum zobowiązani będą, do oferty załączyć umowę konsorcjum. 

8.2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich 

ponownego badania i oceny lub może unieważnić postępowanie. 

9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

9.1. Cena jednostkowa jak i cena oferty musi być podana w PLN, z uwzględnieniem należnego 

podatku VAT, zaokrąglona do  dwóch miejsc po przecinku na każdym etapie przeliczenia. 

9.2. Ceną oferty jest łączna wartość brutto. Cena może być tylko jedna. 

9.3. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty związane ze świadczeniem usługi 

wynikające z opisu przedmiotu zamówienia wraz z uwzględnieniem: kosztów wyżywienia, 

przygotowania posiłków, opakowań, naczyń, zastawy stołowej i nakryć, transportu posiłków do 

miejsc docelowych, obsługi kucharskiej i kelnerskiej, usług sprzątania i wywozu odpadów oraz 

innych kosztów niezbędnych do wykonania zamówienia – zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia. 

 



 

10. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY,   

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

10.1. Kryterium „Cena”, którego znaczenie wynosi 70 %.  Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę 

brutto dla wszystkich pakietów otrzyma 70 pkt. Obliczenie punktów w kryterium „Cena”  dla 

pozostałych ofert zostanie dokonane w oparciu o następujący wzór: 

C = (C min / C x ) x 70 

gdzie: C - liczba punktów w kryterium „Cena” 
 C min - najniższa cena brutto dla wszystkich pakietów spośród złożonych 

ofert 
 Cx - cena brutto dla wszystkich pakietów oferty badanej 

10.2. Kryterium – „Jakość i estetyka cateringu” – 20 pkt. Obliczenie punktów w kryterium „Jakość i 

estetyka cateringu”  zostanie dokonane wg następujących podkryteriów: 

10.2.1. W podkryterium „smak dań” (max. 10 pkt) oceniane będą walory smakowe dań 

cateringu oferowanych w ramach próbki w oparciu o: jakość i gatunek produktów 

spożywczych dania, kompozycje smakowe – dobór właściwych produktów w potrawie 

pod kątem kulinarnym, rodzaj i różnorodność przypraw, stopień odpowiedniego 

przyprawienia potrawy (nie przesolenie, nie przesłodzenie, nie za kwaśne - odpowiedni 

poziom soli i cukru), dania oryginalne i wyszukane (zastosowanie nietypowych  

i ciekawych zestawień produktów, zastosowanie nietypowych oryginalnych przypraw, 

w tym ziół i kompozycji smakowych). Ocena ofert nastąpi  

w oparciu o następującą punktację: 

 

Opis 
Liczba 

punktów (max 
– 10 pkt) 

Opis sposobu oceny ofert w kryterium „smak dań” 

przeciętny 0 pkt  

niesmaczny/produkty niskiej jakości lub nieświeże, przesolone, bez 
właściwego smaku, nie przyprawione, mdłe lub gorzkie, 
przesłodzone, wyczuwalna w smaku zawartość konserwantów i 
sztucznych dodatków 

smaczny 5 pkt  
dobra jakość produktów, odpowiednie przyprawienie, zastosowanie 
ziół typowych w polskiej kuchni, bez wyczuwalnych konserwantów i 
sztucznych dodatków, łagodny i przyjemny smak 

wykwintny 10 pkt  

produkty o najwyższej jakości, najlepszych gatunków i 
skomponowane w potrawie w sposób doskonały, przyprawione w 
sposób idealny, oryginalne i wyszukane smaki i zestawienia 
produktów w daniu – orientalne przyprawy 

Uwaga: Ocena smaku dań zostanie dokonana przez każdego  członka komisji w odniesieniu do każdego 
dania Suma punktów przyznanych jest dzielona przez 3 (ilość dań).  

 
 

10.2.2. W podkryterium „Wygląd zewnętrzny dań” (prezentacja posiłku/estetyka 

wyglądu/podania potraw) - (max 5 pkt.) oceniany będzie ogólny wygląd wszystkich 

rodzajów dań cateringu w ramach próbki, wrażenie wizualne i estetyczne, ciekawa 

różnorodność aranżacji, sposób podania, łatwość w degustacji: rodzaj i sposób dekoracji 

potraw (zastosowanie dekoracji z warzyw - garnirowane, carving  (ozdobne rzodkiewki, 

sałata ozdobna, ozdoby z winogron i innych warzyw i owoców), bukiety i kompozycje 

kolorystyczne z warzyw i owoców, wkomponowanie dania na zastawie. Ocena ofert 

nastąpi w oparciu o następującą punktację: 

 



 

 

Opis 
Liczba punktów 

(max.5 pkt) 
Opis sposobu oceny ofert w kryterium „wygląd zewnętrzny dań” 

przeciętny 
wygląd 

0 pkt 
bez ozdób warzywno-owocowych, lub z niewielką ich ilością, bez 
żadnych kompozycji, nieestetycznie pokrojone 

estetyczny 
wygląd 

3 pkt 

elementy carvingu, niektóre garnirowane, odpowiednio 
podzielone  
i równe porcje, higieniczne podanie (jednorazowe foremki na 
danie) 

wyszukany 
wygląd 

5 pkt 
potrawy garnirowane częściowo lub w całości, carving, ładnie 
podane, ciekawe dekoracje, higienicznie podanie (jednorazowe 
foremki na danie) 

Uwaga: Ocena wyglądu zewnętrznego dań zostanie dokonana przez każdego  członka komisji w odniesieniu 
do każdego dania Suma punktów przyznanych jest dzielona przez 3 (ilość dań).  
 

10.2.3. W podkryterium „Wygląd stołu” (prezentacja stołu w ramach próbki) - (max 5 pkt.) 

oceniany będzie ogólny wygląd stołu, estetyka i dbałość o szczegóły  

(np. równe/ergonomiczne ułożenie zastawy stołowej, łatwość dostępu do posiłku), 

dodatkowe elementy/dodatki/dekoracja: rodzaj zastawy stołowej (szkło, naczynia  

i sztućce plastikowe lub papierowe, stalowe), rodzaj nakryć stołowych i serwet (sztuczne, 

bawełniane, papierowe, stopień czystości nakryć i serwet), rodzaj serwetek (kolor 

dopasowany do nakryć, grubość serwetek), jakość elementów dodatkowych (cukiernice, 

serwetniki, podgrzewacze do dań ciepłych, ekspres do kawy, warniki, dyspensery do 

napojów, termosy. Ocena ofert nastąpi w oparciu o następującą punktację: 
 

Opis 
Liczba punktów 

(max.5 pkt) 
Opis sposobu oceny ofert w kryterium „wygląd stołu” 

przeciętne 
wrażenie 

0 pkt 
naczynia plastikowe lub papierowe, sztućce plastikowe, stopień 
czystości nakrycia – nieświeży, przybrudzony, widoczne plamy na 
nakryciu, serwetki jednowarstwowe 

gustowny 
wygląd 
stołu 

3 pkt 
naczynia szklane, niekompletne sztućce stalowe, czyste nakrycia 
bez starych plam, serwetki dwuwarstwowe lub materiałowe, 
nakrycia naturalne, jednolita zastawa 

elegancki 
wystrój 

stołu 
5 pkt 

naczynia porcelanowe, kompletne sztućce stalowe, najwyższy 
stopień czystości we wszystkich prezentacjach, serwetki 
dwuwarstwowe i grube), nakrycia wykrochmalone, prasowane 
(bez starych plam) 

 

10.2.4.  Członek komisji przetargowej jest zobowiązany dokonać oceny ofert wyłącznie  
w oparciu o kryteria określone w pkt 10.2, przyznając liczbę punktów wg. wzoru: 

Wykonawca/Oferta Nr ……..: 

 

Punkty przyznawane przez oceniającego Uwagi 

Smak 

dań 

Wygląd 

zewnętrzny 

dań 

Wygląd 

stołu 

Łącznie 

otrzymane 

punkty 

Opis indywidualny członka 

komicji w oparciu o 

kryteria i podkryteria 

Ciasto pieczone typu sernik 

(150 g/os.) 
     



 

Zestaw kanapkowo – 

bankietowy, w skład którego 

wchodzą dwa rodzaje 

kanapek na chlebie  razowym 

w wersji z wędliną bez 

konserwantów, azotynów i 

fosforanów do której w celu 

wytworzenia 100g wyrobu 

użyto co najmniej 100g mięsa 

i serem camembert oraz mini 

tarta z mięsem. 

   

Zraz wieprzowy/wołowy w 

sosie myśliwskim (150-170 g), 

kasza jęczmienna/gryczana 

(200 g), 3 rodzajów  surówek 

(100 g w całości), 

   

Uwaga: Ocena ofert w podkryteriach „smak dań’ oraz „wyglądu zewnętrznego dań ”zostanie dokonana przez każdego  
członka komisji w odniesieniu do każdego dania lub jego wyglądu z zachowaniem punktacji przewidzianej dla każdego 

z podkryteriów. Suma punktów przyznanych jest dzielona przez 3 (ilość dań). 
 
 

10.2.5. Próbki należy złożyć w trzech egzemplarzach dla każdej próbki dania. Każdy członek 

komisji przyzna punkty w zakresie przypisanym powyżej dla każdej próbki. Łączna ilość 

przyznanych punktów w kryterium „smak dań” za próbki 1, 2, 3 zostanie podzielona przez 

3 i wynik indywidualnej oceny każdego członka Komisji stanowić będzie średnia 

arytmetyczna wynikająca z oceny wszystkich trzech próbek. Próbki winny być złożone  

w sposób kompletny tj. winny zawierać wszystkie elementy niezbędne dla oceny ofert, 

w tym zestaw dań w pkt 10.2.4 (tabela) wraz z nakryciami, wyposażeniem stołu  

i wszystkimi wymaganymi elementami – pod rygorem nierozpatrzenia oferty i jej 

odrzucenia. Następnie punkty w kryterium „jakość i estetyka cateringu” przyznawane, 

zgodnie z kartą indywidualnej oceny ofert, przez każdego z członków komisji 

przetargowej indywidualnie, zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę oceniających 

członków Komisji. W ten sposób ostateczna liczba przyznanych punktów w tym 

kryterium stanowić będzie wynik średniej arytmetycznej zsumowanych indywidualnych 

ocen poszczególnych członków komisji przetargowej (suma punktów wszystkich 

oceniających członków komisji podzielona zostanie przez ilość oceniających członków 

komisji). 

10.3. Kryterium społeczne „zatrudnienie osób społecznie wykluczonych”. Za zatrudnienie przez 

Wykonawcę przy świadczeniu usług na rzecz Zamawiającego osób społecznie wykluczonych, 

Wykonawca otrzyma maksymalnie 10 pkt. Ocena ofert w tym kryterium nastąpi na podstawie 

zsumowania punktów z poniżej tabeli:  

Kategoria osób społecznie wykluczonych 

Zapewnienie udziału osoby 

społecznie wykluczonej w realizacji 

zamówienia 

Brak udziału 

osoby społecznie 

wykluczonej w 

realizacji 

zamówienia 

Osoba niepełnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 

r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych 

2 pkt 0 pkt 



 

Osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 
3 pkt 0 pkt 

Osoba, która uzyskała w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub 

ochronę uzupełniającą, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 

2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium RP 

1 pkt  0 pkt 

Osoba do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, 

posiadających status osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia 

3 pkt 0 pkt 

Osoba będąca członkiem mniejszości znajdującej się w niekorzystnej 

sytuacji, w szczególności będącej członkiem mniejszości narodowych i 

etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o 

mniejszościach narodowych i etnicznych oraz o języku regionalnym 

1 pkt 0 pkt 

 

10.4. Sposób oceny ofert. 

Zamawiający dokona oceny ofert, na podstawie wskazanych w pkt. 10 kryteriów oceny ofert. 

Oferta, która zostanie oceniona jako najkorzystniejsza oraz nie będzie podlegała odrzuceniu,  

a wykonawca nie będzie podlegał wykluczeniu, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. 

Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Wszystkie 

obliczenia będą wykonane z dokładnością do 0,01. 

11. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

W niniejszym postępowaniu wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający  

i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem: 61-8515635 lub drogą elektroniczną  

e-mail: zamowieniapubliczne@rops.poznan.pl - dot. sprawy nr ROPS.X.3612/2/2019 Zamówienia 

Społeczne - Usługi cateringowe. Zapytania należy składać pisemnie, faksem lub w formie elektronicznej  

w jednej z wybranych powyżej form. 

12. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

12.1. Ofertę należy złożyć w oryginale, na piśmie, w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Świadczenie 

usług cateringowych dla Województwa Wielkopolskiego - Regionalnego Ośrodka Polityki 

Społecznej w Poznaniu na terenie województwa wielkopolskiego w 2019 roku”- nr sprawy 

ROPS.X.3612/2/2019, w następującej formie: 

12.1.1. za pośrednictwem kuriera lub Poczty Polskiej – w sekretariacie (pok.208)  

w Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej w Poznaniu ul. Nowowiejskiego 11,  

61-731 Poznań 

12.1.2. W przypadku składania oferty za pośrednictwem firmy kurierskiej, zaleca się aby 

koperta „kurierska” zawierała informację dot. miejsca składania ofert tj. ROPS Poznań 

ul. Nowowiejskiego 11 nr sprawy i termin otwarcia ofert oraz została złożona przez 

kuriera bezpośrednio w siedzibie Zamawiającego; 

12.1.3. osobiście  w sekretariacie ROPS w Poznaniu przy Ul. Nowowiejskiego 11 w pok. 208. 

12.2. Ofertę należy złożyć do 20.02.2019 r., do godz. 11:00. 

12.3. Otwarcie ofert nastąpi w pok. 206 w ROPS Poznań ul. Nowowiejskiego 11 w dniu 20.02.2019 r. 
o godzinie 11:15 
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12.4. Próbki dań będzie można złożyć (przygotować) w pok. 206, II piętro, na pól godziny przed 
otwarciem ofert. Próbki powinny zawierać oznaczenia firmy składającej ofertę. 

12.5. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane i będą zwracane Wykonawcom. 

13. ISTOTNE WARUNKI ZAWARCIA UMOWY 

Umowa o zamówienie publiczne zostanie podpisana na warunkach określonych w projekcie umowy, 
stanowiącej załącznik nr 5 do ogłoszenia. 

14. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO1: 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119/1, informuję, iż: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Województwo Wielkopolskie – Regionalny 

Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu, ul. Feliksa Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznań; 

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych,  tel. 61/8567 340, e-mail: iod@rops.poznan.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług 

cateringowych na terenie województwa wielkopolskiego dla Województwa Wielkopolskiego – 

Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Poznaniu w 2019 roku”, nr postępowania 

ROPS.X.3612/2/2019; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 uPzp, organy sprawujące 

funkcje nadzoru i kontroli nad realizacją zadań przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej  

w Poznaniu, a także podmioty przetwarzające dane osobowe na polecenie Administratora na 

podstawie zawartych umów (w tym podmioty dostarczające i utrzymujące oprogramowanie 

wykorzystywane przy działaniach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, podmioty 

świadczące usługi pocztowe lub kurierskie);  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres  

4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, a także okres 

wynikający z obowiązujących Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu regulacji  

z zakresu archiwizowania dokumentacji; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z uPzp;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,  

                                                           
1 rozporządzenie parlamentu europejskiego i rady (ue) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/we (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dz. urz. ue I 119 z 04.05.2016, str. 1) 
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych2,  

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO3, 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu; 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

15. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia. 

Załącznik nr 4 – Wykaz usług cateringowych 

Załącznik nr 5 – Projekt  umowy 

                                                           
2 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.. U. 

z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników 
3  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 



- 

 

 
          Załącznik nr 1 do Ogłoszenia 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług 

cateringowych w 10 pakietach, których opis przedstawia tabela poniżej: 

 

Nr pakietu Opis pakietu - cateringu 

pakiet 1  
kawa i herbata -  podawane w termosach po 200 ml każdego napoju /os., woda mineralna 
gazowana i niegazowana – podana w szklanym dzbanku (z cytryną lub bez) lub w butelce, 
dodatki: cukier (15 gr. na os.) , mleko (50 ml na osobę), cytryna (plasterek na osobę) 

pakiet 2 soki 100 % (2 rodzaje: jabłkowy, pomarańczowy), podane w dzbankach (min. 300 ml/os.) 

pakiet 3 
owoce sezonowe (winogrona – kiść na 5 osób, jabłka, gruszki po 1 na os.) i południowe 
(banany, pomarańcze, mandarynki (po 1 na osobę) 

pakiet 4 

a)  ciasto pieczone (3 rodzaje ciast pieczonych) - np. sernik, jabłecznik, placek drożdżowy, 
ciasto biszkoptowe z owocem (150 g/, 2 sztuki/os) 

b)  ciasto bankietowe 2 rodzaje ciastek typu - mini drożdżówka: z owocem, budyniem, 
kruszanki, mini rogaliki z masą orzechową, (75 g/, 4 sztuki/os) 

pakiet 5* 

zestaw obiadowy – każdorazowo przy składaniu zamówienia na poszczególną usługę 
cateringową, zostaną wskazane w zamówieniu trzy wybrane zestawy obiadowe (dwa 
zestawy mięsne i jeden zestaw jarski) 

przykładowe zestawy obiadowe*:  

DANIA MIĘSNE 

pakiet 5.1. Zestaw 1: schab ze śliwką/morelą lub pieczeń (150-170 g), ziemniaki opiekane 
(200 g), 3 rodzaje surówek (100 g), soki 100 % (2 rodzaje), wodę mineralną podaną w 
dzbankach z cytryną (min. 300 ml/os.) 

pakiet 5.2. Zestaw 2: zrazy wieprzowe/wołowe w sosie myśliwskim (150-170 g), kasza 
jęczmienna/gryczana (200 g), 3 rodzaje surówek (100 g), soki 100 % (2 rodzaje), wodę 
mineralną podaną w dzbankach z cytryną (min. 300 ml/os.) 

pakiet 5.3. Zestaw 3: filet drobiowy /de volaille, roladki z pieczarkami i serem itp./ (150-170 
g), ryż (200 g), 3 rodzaje surówek (100 g), soki 100 % (2 rodzaje), wodę mineralną podaną w 
dzbankach z cytryną (min. 300 ml/os.) 

DANIA JARSKIE: 

pakiet 5.4. Zestaw 4: łosoś /dorsz/ sola pieczona (150-170 g), ziemniaki zapiekane z ziołami 
(200 g), 3 rodzaje surówek (100 g), soki 100 % (2 rodzaje), wodę mineralną podaną w 
dzbankach z cytryną (min. 300 ml/os.) 

pakiet 5.5. Zestaw 5: 3 rodzaje pierogów: ruskie, z kapustą i grzybami, ze szpinakiem - 
okraszone cebulką (po 6 szt. na osobę), soki 100 % (2 rodzaje), wodę mineralną podaną w 
dzbankach z cytryną (min. 300 ml/os.) 

pakiet 5.6. Zestaw 6: makaron z warzywami (400 g), ryż z warzywami (400 g), soki 100 % (2 
rodzaje), wodę mineralną podaną w dzbankach z cytryną (min. 300 ml/os.) 

pakiet 6 

serwis kanapkowy obejmujący: kanapki bankietowe (różne rodzaje chleba – pumpernikiel, 
pszenny, razowy), z wędliną, mięsem, rybą, serami typ rolada ustrzycka, brie, camembert, 
pastami warzywnymi i dodatkami warzywnymi jak sałata, pomidorki koktajlowe, papryka 
oliwki, ogórek zielony, i pastami majonez, pasta z awokado, - min. 4 szt./os. (po dwie z 
mięsem i dwie wegetariańskie) 

pakiet 7 
serwis sałatkowy 2 rodzaje (w tym jeden rodzaj wegetariański a drugi z mięsem lub rybą) - 
każda min. 100 gr. na osobę 



 

pakiet 8 

zakąski bankietowe babeczki kruche na słono z pastami warzywnymi i pralinami na 
wytrawnie, mini tarty z mięsem, tartinki z ciasta francuskiego nadziewane pastą ze szpinaku 
lub oliwek, mini ptysie z pastą z awokado, tortilla z nadzieniem z kurczaka i warzyw  (3 sztuki 
na osobę) 

pakiet 9 woda mineralna z cytryną serwowana przez dyspensery lub w dzbankach (300 ml/os) 

pakiet 10 
serwis okazjonalny - obejmujący potrawy regionalne: pierogi różne rodzaje z mięsem, 
serem, szpinakiem ( min 4  szt./ os), zupę barszcz, grzybowa (250 ml/os) 

2. Obszarem realizacji usług cateringowych jest  województwo wielkopolskie. Konkretne adresy 

zostaną podane przez Zamawiającego minimum 3 dni przed terminem realizacji poszczególnej 

usługi cateringowej. Poszczególne wydarzenia, do których dostarczany będzie catering będą 

odbywać się pomiędzy godzinami 8.00 a 21.00.  

3. Zakres usług – organizacji spotkań na rzecz Zamawiającego, liczba osób, dla których winny być 

zorganizowane spotkania  oraz wstępne terminy ich organizacji określone są w poniższej tabeli. 

4. Kody CPV: 55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków, 55520000-1 Usługi 

dostarczania posiłków, 55521200-0 Usługi dowożenia posiłków. 

5. Realizując zamówienie, Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest do:  

5.1. zapewnienia, aby przygotowanie, dostarczenie oraz podanie posiłków w formie cateringu 

odbywało się zgodnie z  obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa (w szczególności 

dotyczącymi wymogów sanitarnych stawianych osobom biorącym udział w realizacji usługi, 

miejsc przygotowania posiłków, oraz środków transportu wykorzystywanych przy realizacji 

usługi), a także w sposób estetyczny (np. czysta, nieuszkodzona zastawa stołowa),  

z zachowaniem zasad i przepisów dotyczących bezpieczeństwa żywności i żywienia 

zbiorowego;  

5.2. odpowiedniego przygotowania miejsca wskazanego przez Zamawiającego, w którym będzie 

świadczona usługa, w zakresie niezbędnym do jej prawidłowej realizacji, także dla osób 

niepełnosprawnych; 

5.3. dostarczenia wyposażenia niezbędnego do obsługi cateringowej (tzn. obrusów, serwetek, 

serwetników, zastawy stołowej, serwisu do kawy i herbaty, stołów cateringowych  

i koktajlowych, podgrzewaczy do dań ciepłych, ekspresu do kawy, podgrzewaczy  

i warników, dyspenserów do napojów, termosów itp.); 

5.4. zapewnienia obsługi, w tym kucharskiej i kelnerskiej, na właściwym poziomie, zgodnym  

z zasadami w tym zakresie obowiązującymi oraz takiego rozplanowania wykonania usługi, 

aby każdorazowo została ona zrealizowana bez zakłóceń, zgodnie z przedstawionym 

programem oraz aby sposób realizacji usługi był odpowiedni do rangi konkretnego 

spotkania; 

5.5. uprzątnięcia pomieszczenia, w którym będzie świadczona usługa i doprowadzenia go  

do stanu pierwotnego, usuwania i utylizacji odpadów powstałych w związku ze 

świadczeniem usług, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa; 

5.6. transport posiłków do miejsc docelowych  zachowaniem zasad i przepisów transportu 

żywności. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą wobec Zamawiającego i osób trzecich  

za szkody powstałe w wyniku niewłaściwej realizacji umowy, w szczególności w przypadku zatruć 

jednostkowych lub zbiorowych. 



 

7. Orientacyjny harmonogram terminowo-rzeczowy: 

Lp. 
Nazwa 

spotkania/wydarzenia 
Termin 

Lokalizacja 

spotkania 

Ilość 

osób 

na 

spotka

niu 

pakiet 

nr 1 

pakiet 

nr 2 

pakiet 

nr 3 

pakiet 

nr 4 a 

pakiet 

nr 4 b 

pakiet 

nr 5 

pakiet 

nr 6 

pakiet 

nr 7 

pakiet 

nr 8 

pakiet 

nr 9 

pakiet 

nr 10 

1.  Super wizja Poznań kwiecień POZNAŃ 10 10 10 10 10        

2.  Super wizja Poznań maj POZNAŃ 10 10 10 10 10        

3.  Super wizja Poznań maj POZNAŃ 10 10 10 10 10        

4.  Super wizja Poznań czerwiec POZNAŃ 10 10 10 10 10        

5.  
Super wizja - subregion 

pilski 
kwiecień PIŁA 10 10 10 10 10        

6.  
Super wizja - subregion 

pilski 
maj PIŁA 10 10 10 10 10        

7.  
Super wizja - subregion 

pilski 
maj PIŁA 10 10 10 10 10        

8.  
Super wizja - subregion 

pilski 
czerwiec PIŁA 10 10 10 10 10        

9.  
Super wizja - subregion 

leszczyński 
kwiecień LESZNO 10 10 10 10 10        

10.  
Super wizja - subregion 

leszczyński 
maj LESZNO 10 10 10 10 10        

11.  
Super wizja - subregion 

leszczyński 
maj LESZNO 10 10 10 10 10        

12.  
Super wizja - subregion 

leszczyński 
czerwiec LESZNO 10 10 10 10 10        



 

13.  
Super wizja - subregion 

koniński 
kwiecień KONIN 10 10 10 10 10        

14.  
Super wizja - subregion 

koniński 
maj KONIN 10 10 10 10 10        

15.  
Super wizja - subregion 

koniński 
maj KONIN 10 10 10 10 10        

16.  
Super wizja - subregion 

koniński 
czerwiec KONIN 10 10 10 10 10        

17.  
Super wizja - subregion 

kaliski 
kwiecień KALISZ 10 10 10 10 10        

18.  
Super wizja - subregion 

kaliski 
maj KALISZ 10 10 10 10 10        

19.  
Super wizja - subregion 

kaliski 
maj KALISZ 10 10 10 10 10        

20.  
Super wizja - subregion 

kaliski 
czerwiec KALISZ 10 10 10 10 10        

21.  Komisja Konkursowa kwiecień POZNAŃ 10 10 10 10 10  10 10 10 10 10  

22.  Komisja Konkursowa 
kwiecień/ 

maj 
POZNAŃ 10 10 10 10 10  10 10 10 10 10  

23.  Komisja Konkursowa lipiec POZNAŃ 10 10 10 10 10  10 10 10 10 10  

24.  
Kapituła Konkursu Viva 

Wielkopolski Senior 
wrzesień POZNAŃ 10 10 10 10 10   10 10 10 10  

25.  
szkolenie zamknięte 

specjalistyczne 
kwiecień POZNAŃ 16 32   16   16     



 

26.  
szkolenie zamknięte 

specjalistyczne 
kwiecień POZNAŃ 16 32   16   16     

27.  
szkolenie zamknięte 

specjalistyczne 
czerwiec POZNAŃ 16 32   16   16     

28.  
szkolenie zamknięte 

specjalistyczne 
czerwiec POZNAŃ 16 32   16   16     

29.  
szkolenie zamknięte 

specjalistyczne 
czerwiec POZNAŃ 16 32   16   16     

30.  
szkolenie zamknięte 

specjalistyczne 
wrzesień POZNAŃ 16 32   16   16     

31.  
szkolenie zamknięte 

specjalistyczne 
wrzesień POZNAŃ 16 32   16   16     

32.  
szkolenie zamknięte 

specjalistyczne 
październik POZNAŃ 16 32   16   16     

33.  
szkolenie zamknięte 

specjalistyczne 
październik POZNAŃ 16 32   16   16     

34.  
szkolenie zamknięte 

specjalistyczne 
październik POZNAŃ 16 32   16   16     

35.  Festiwal ROPS marzec Poznań 100 100 100 100 50 50  80 80    

36.  
spotkanie podsumowujące 

rok 
grudzień Poznań 100 100 100 100 50 100  100 100   100 

37.  spotkania dyrekcji luty Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

38.  spotkania dyrekcji marzec Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

39.  spotkania dyrekcji kwiecień Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    



 

40.  spotkania dyrekcji maj Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

41.  spotkania dyrekcji czerwiec Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

42.  spotkania dyrekcji czerwiec Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

43.  spotkania dyrekcji lipiec Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

44.  spotkania dyrekcji sierpień Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

45.  spotkania dyrekcji wrzesień Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

46.  spotkania dyrekcji wrzesień Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

47.  spotkania dyrekcji listopad Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

48.  spotkania dyrekcji grudzień Poznań 20 20 20 20 20 20  20 20    

49.  
Dzień Pracownika 

Socjalnego 
listopad poznański 200 400 200 200 200 200  200 200 200 200  

50.  
Gala Konkursu 

Wielkopolska Otwarta 
czerwiec poznański 80 160 80 80 80 80  80 80 80 80  

51.  Konferencja WINS czerwiec poznański 100 200   100   100 100    

52.  Konferencja RS BIS czerwiec poznański 60 120 60  60   60 60    

53.  Targi Pracy marzec pilski 60 60 60 60 60 60  60     

54.  Targi Pracy październik pilski 60 60 60 60 60 60  60     

55.  Konferencja w Koninie maj koniński 60 60 60  60 60  60     

56.  Szkolenie ROPS.1 marzec poznański 20 20   20 20  20     

57.  Szkolenie ROPS.2 kwiecień poznański 20 20   20 20  20     

58.  Szkolenie ROPS.3 maj koniński 20 20   20 20  20     



 

59.  Szkolenie ROPS.4 czerwiec koniński 20 20   20 20  20     

60.  Szkolenie ROPS.5 lipiec pilski 20 20   20 20  20     

61.  Szkolenie ROPS.6 sierpień pilski 20 20   20 20  20     

62.  Szkolenie ROPS.7 wrzesień kaliski 20 20   20 20  20     

63.  Szkolenie ROPS.8 październik kaliski 20 20   20 20  20     

64.  Szkolenie ROPS.9 październik leszczyński 20 20   20 20  20     

65.  Szkolenie ROPS.10 listopad leszczyński 20 20   20 20  20     

66.  Forum WTZ marzec poznański 120 120   120   120     

67.  Spotkanie WTZ kwiecień poznański 20 25   25   25     

68.  Spotkanie WTZ maj poznański 20 25   25   25     

69.  
Spotkanie CUS dla 

OPS/PCPR 
marzec poznański 50 100   100   100     

70.  
Spotkanie CUS dla 

OPS/PCPR 
marzec poznański 50 100   100   100     

71.  
Spotkanie 

Strategia/innowacje (WINS) 
marzec poznański 180 360           

72.  Spotkanie OZPS marzec poznański 300 300 150 150 150 150  150     

73.  Spotkania Strategia.1 kwiecień poznański 15 15 15  15   15     

74.  Spotkania Strategia.2 maj poznański 15 15 15  15   15     

75.  Spotkania Strategia.3 czerwiec poznański 15 15 15  15   15     

76.  Spotkania Strategia.4 czerwiec poznański 15 15 15  15   15     

77.  Spotkania Strategia.5 lipiec poznański 15 15 15  15   15     



 

78.  Spotkania Strategia.6 sierpień poznański 15 15 15  15   15     

79.  Spotkania Strategia.7 wrzesień kaliski 15 15 15  15   15     

80.  Spotkania Strategia.8 wrzesień leszczyński 15 15 15  15   15     

81.  Spotkania Strategia.9 październik pilski 15 15 15  15   15     

82.  Spotkania Strategia.10 październik koniński 15 15 15  15   15     

83.  
Spotkania 

Strategia/tematyczne.1 
listopad poznański 30 60 30  30 30  30     

84.  
Spotkania 

Strategia/tematyczne.2 
grudzień poznański 30 60 30  30 30  30     

Uwaga: Zamawiający zastrzega, iż podane w opisie przedmiotu zamówienia liczby wydarzeń i osób są liczbami orientacyjnymi i Zamawiający może zrealizować inną liczbę 
wydarzeń lub liczbę uczestników danego wydarzenia.  

 



- 

 
 
 
 

Załącznik nr 2 do Ogłoszenia 
 

 
Zamawiający: 

Województwo Wielkopolskie - Regionalny Ośrodek  

Polityki Społecznej w Poznaniu  

ul. Nowowiejskiego 11,  61-731 Poznań 

 

Wykonawca: 

 

pełna nazwa/firma 

 

adres 

NIP   

NIP  REGON 

     

nr telefonu   Faxu  e-mail 

 

Czy wykonawca jest mikro, małym bądź średnim przedsiębiorstwem4?  [   ] Tak, [   ] Nie*  

 

A. Oferta Wykonawcy 

 

W związku z ogłoszonym przez Zamawiającego postępowaniem o zamówienie publiczne  

na świadczenie usług cateringowych dla Województwa Wielkopolskiego - Regionalnego Ośrodka 

Polityki Społecznej w Poznaniu na terenie województwa wielkopolskiego w 2019 r. dla postępowania 

nr ROPS.X.3612/2/2019, oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w następującej cenie: 

                                                           
4 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstwa oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. U. L 124 z 

20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych.  
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie 
przekracza 10 milionów EUR. 
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej 
niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 



 

 

Numer pakietu 

Łączna maksymalna liczba 

osób korzystająca z usług 

w danym pakiecie 

 

 [a] 

Cena jednostkowa netto za realizację usługi dla 

jednej osoby dla danego pakietu 

     (należy wycenić wszystkie pakiety, pod rygorem 

odrzucenia oferty)                                          

      [b]                 

Cena netto za realizację 

usług dla danego pakietu 

dla wszystkich osób 

korzystających z danego 

pakietu 

[a x b] 

Pakiet nr 1 3560   

Pakiet nr 2 1560   

Pakiet nr 3 1230   

Pakiet nr 4 a) 2290   

Pakiet nr 4 b) 1260   

Pakiet nr 5 

 dania mięsne/ 

dania jarskie 

30   

Pakiet nr 6 2170   

Pakiet nr 7 900   

Pakiet nr 8 320   

Pakiet nr 9 320   

Pakiet nr 10 100   

 

Cena netto dla wszystkich pakietów :  

Stawka lub kwota podatku VAT  

Cena brutto dla wszystkich pakietów:  

 

Zapewniam realizację zamówienia przy udziale następujących osób: 

Kategoria osób społecznie wykluczonych 

Zapewniam udział osoby 

społecznie wykluczonej w 

realizacji zamówienia 

Nie zapewniam udziału osoby 

społecznie wykluczonej w realizacji 

zamówienia 

Osoba niepełnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 

1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 

osób niepełnosprawnych 

[   ] Tak* [   ] Nie* 



 

Osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 

2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 
[   ] Tak* [   ] Nie* 

Osoba, która uzyskała w Rzeczypospolitej Polskiej status 
uchodźcy lub ochronę uzupełniającą, o których mowa w ustawie 
z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na 
terytorium RP 

[   ] Tak* [   ] Nie* 

Osoba do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, 
posiadających status osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia 

[   ] Tak* [   ] Nie* 

Osoba będąca członkiem mniejszości znajdującej się w 
niekorzystnej sytuacji, w szczególności będącej członkiem 
mniejszości narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 
6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych i etnicznych oraz 
o języku regionalnym 

[   ] Tak* [   ] Nie* 

* - wpisać znak „X”  w odpowiednim polu 

 
Ponadto oświadczam, że: 
1) oferowana cena obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, w tym podatek 

VAT; 
2) spełniam wszystkie wymogi w zakresie świadczenia usług, o których mowa w opisie przedmiotu 

zamówienia, 
3) oświadczam, że nie należę do żadnej grupy kapitałowej*, 
4) oświadczam, że należę do grupy kapitałowej i po otwarciu ofert złożę wymagane przez 

Zamawiającego oświadczenie wraz z wykazem podmiotów, które złożyły oferty, stanowiących 
grupę kapitałową.* 

5) wraz z ofertą składam próbki posiłków, o których mowa w 10.2.4. oraz 12.4. Ogłoszenia –  
w zakresie niezbędnym dla oceny i badania ofert. 

 

*-właściwe zaznaczyć  

 
Nadto zobowiązuje się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na warunkach 
określonych  
w projekcie umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 

Załącznikami i integralną częścią oferty są następujące dokumenty i oświadczenia:     

1) ...........................................................................................................................             

2) .....................................................................................................................            

3) ..................................................................................................................... 

   

miejscowość  data 

        ………………..………………………………………………….. 
         podpis 

   

 



 

B. Informacja dotycząca podwykonawcy (jeśli dotyczy) 

 

Oświadczam, że przedmiot zamówienia w zakresie czynności (wskazać jaką część zamówienia wykona 

podwykonawca) …………………………………………………. zrealizuje następujący podwykonawca: 

   

 pełna nazwa/firma  

   

 adres  

 NIP    

 NIP  należy podać adres strony internetowej ogólno dostępnego i bezpłatnego zbioru (KRS lub 

CEiDG) 

 

 

 
 

 

   

 pełna nazwa/firma  

   

 adres  

 NIP    

 NIP  należy podać adres strony internetowej ogólno dostępnego i bezpłatnego zbioru (KRS lub 

CEiDG) 

 

 

 
 

 

Oświadczam, że w stosunku do podmiotu/podmiotów wskazanego/wskazanych powyżej, 

będącego/będących podwykonawcą/podwykonawcami nie zachodzą podstawy wykluczenia  

z postępowania o udzielenie zamówienia o których mowa w art. 24 ust 1 pkt 13-23 uPzp i ust. 5. 

   

miejscowość  data 

       ………………………………….…………………………………… 
         podpis 

 

 

 



 

C. INFORMACJA O ZBIERANIU i PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec 

osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania 

się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*** 

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

*** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 

dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 

ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści 

oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

   

miejscowość  data 

 

 

podpis 

 
 



- 
 

 

Załącznik nr 3 do Ogłoszenia 

 

Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania 

 

 

Wykonawca: 

 

 

pełna nazwa/firma 

 

Adres 

 

NIP 

 

Należy podać adres strony internetowej ogólnodostępnego i bezpłatnego zbioru (KRS lub CEiDG) 

 

reprezentowany przez: 

 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji) 

 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług cateringowych 

oświadczam, co następuje: 

 

 

 

Zamawiający: 

Województwo Wielkopolskie - Regionalny Ośrodek 

Polityki Społecznej w Poznaniu   

ul. Nowowiejskiego 11,  61-731 Poznań 



 

A. Oświadczenie dotyczące Wykonawcy: 

 

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz ust. 5 

uPzp. 

Pouczenie 

Zgodnie z: 

1) art. 24 ust. 1 pkt. 13 z uwzględnieniem art. 24 ust. 7 pkt.1 i pkt. 2 lit. a uPzp - z postępowania  
o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie 
skazano za przestępstwo: 
a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258  

lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1600 ze zm.) lub 
art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2018 r. poz. 1263 ze zm.), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks 
karny, 

c) skarbowe, 
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769) 

- jeżeli nie upłynęło 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej  
z podstaw wykluczenia określonych w lit. a)-c) oraz jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia uprawomocnienia się 
wyroku potwierdzającego zaistnienia podstawy wykluczenia określonej w lit. d), chyba, że w danym 
wyroku został określony inny okres wykluczenia; 

2) art. 24 ust. 1 pkt. 14 z uwzględnieniem art. 24 ust. 1 pkt. 13 i art. 24 ust. 7 pkt.1 i pkt. 2 lit. a) uPzp -  
z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego 
organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 
komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 
skazano za przestępstwo: 
a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub 

art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1600 ze zm.) lub art. 
46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2018 r. poz. 1263 ze zm.), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks 
karny, 

c) skarbowe, 
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769)  

- jeżeli nie upłynęło 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej  
z podstaw wykluczenia określonych w lit. a)-c) oraz jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia uprawomocnienia się 
wyroku potwierdzającego zaistnienia podstawy wykluczenia określonej w lit. d), chyba, że w danym 
wyroku został określony inny okres wykluczenia; 

3) art. 24 ust. 1 pkt. 15 z uwzględnieniem art. 24 ust. 7 pkt. 2 lit. b) uPzp - z postępowania o udzielenie 
zamówienia wyklucza się wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną 
decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 
lub zdrowotne, chyba, że wykonawca, dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia uprawomocnienia się wyroku, chyba, że 
w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia lub od dnia, w którym decyzja potwierdzająca 
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stała się ostateczna; 

4) art. 24 ust. 1 pkt. 16 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, który  
w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy 



 
przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu, lub który 
zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów; 

5) art. 24 ust. 1 pkt. 17 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę który  
w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd zamawiającego, 
mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia; 

6) art. 24 ust. 1 pkt. 18 z uwzględnieniem art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia 
wyklucza się wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego 
lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia; 

7) art. 24 ust. 1 pkt. 19 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, który brał 
udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba 
wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie 
usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  
w postępowaniu; 

8) art. 24 ust. 1 pkt. 20 z uwzględnieniem art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia 
wyklucza się wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w stanie 
wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia 
zdarzenia będącego podstawą wykluczenia; 

9) art. 24 ust. 1 pkt. 21 z uwzględnieniem art. 24 ust. 7 pkt. 4 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia 
wyklucza się wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się 
o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności 
podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z. 2018 r., poz. 703 ze zm.), jeżeli nie 
upłynął okres, na jaki został prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

10) art. 24 ust. 1 pkt. 22 z uwzględnieniem art. 24 ust. 7 pkt. 5 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia 
wyklucza się, wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się 
o zamówienia publiczne, jeżeli nie upłynął okres obowiązywania zakazu ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

11) art. 24 ust. 5 pkt. 1 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę w stosunku 
do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym 
jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego 
majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r., 
1508 ze zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości 
zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia 
wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie  
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.); 

12) art. 24 ust. 5 pkt. 2 z uwzględnieniem art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia 
wyklucza się wykonawcę, który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa 
jego uczciwość, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać  
za pomocą stosownych środków dowodowych, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia 
będącego podstawą wykluczenia; 

13) art. 24 ust. 5 pkt. 3 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, jeżeli 
wykonawca lub osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14, uprawnione do reprezentowania 
wykonawcy pozostają w relacjach określonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 uPzp:  
a) Zamawiającym, 
b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiającego, 



 
c) członkami komisji przetargowej, 
d) osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a uPzp 
- chyba, że jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie Zamawiającego w inny sposób niż przez 
wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

14) art. 24 ust. 5 pkt. 4 z uwzględnieniem art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia 
wyklucza się wykonawcę, który z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał 
w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą 
z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 uPzp, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub 
zasądzenia odszkodowania, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia będącego podstawą 
wykluczenia;  

15) art. 24 ust. 5 pkt. 5 z uwzględnieniem art. 24 ust. 7 pkt. 2 lit. c) uPzp - z postępowania o udzielenie 
zamówienia wyklucza się wykonawcę, będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 
wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego 
popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie niższą niż 3000 złotych, 
jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia się wyroku, chyba, że w tym wyroku został 
określony inny okres wykluczenia; 

16) art. 24 ust. 5 pkt. 6 z uwzględnieniem art. 24 ust. 5 pkt. 5 oraz art. 24 ust. 7 pkt. 2 lit. c) uPzp -  
z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego 
organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej  
albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko 
środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny 
nie niższą niż 3000 złotych, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia się wyroku, 
chyba, że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia; 

17) art. 24 ust. 5 pkt. 7 z uwzględnieniem art. 24 ust. 7 pkt. 2 lit. c) uPzp - z postępowania o udzielenie 
zamówienia wyklucza się wykonawcę, wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną  
o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub 
przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną nie niższą niż 3000 
złotych, jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia w którym decyzja potwierdzająca zaistnienie jednej z podstaw 
wykluczenia stała się ostateczna; 

18) art. 24 ust. 5 pkt. 8 uPzp - z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, który 
naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne  
lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych,  
 

19) z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba ,że wykonawca dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami 
lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

 

   

miejscowość  data 

 

 

podpis  

 



 
Oświadczam, że w stosunku do mnie/nas zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie  

art. …………. uPzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub 

ust. 5 uPzp).  

 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 uPzp podjąłem 

następujące środki naprawcze:  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 

………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

   

miejscowość  data 
 

 

podpis  

 

B. Oświadczenie dotyczące podwykonawcy: (jeśli dotyczy) 

 
Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podwykonawcy/ów, tj.:  
 

   
 pełna nazwa/firma  

   
 adres  

     
 NIP  należy podać adres strony internetowej ogólno dostępnego i bezpłatnego zbioru (KRS lub CEiDG)  
   

 

   
 pełna nazwa/firma  

   
 adres  

     
 NIP  należy podać adres strony internetowej ogólno dostępnego i bezpłatnego zbioru (KRS lub CEiDG)  
   

 

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 24 ust 
1 pkt 13-22 oraz ust. 5 uPzp. 
 

   

miejscowość  data 

 

 

podpis  



- 

 

Załącznik nr 4 do Ogłoszenia 

Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 
w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia  

 

 

L.p. 

Opis przedmiotu zamówienia 

(krótki opis pozwalający na stwierdzenie, że został spełniony 

warunek w zakresie posiadania  wiedzy i doświadczenia określony 

w Informacji)  

Wartość brutto usługi  

/w złotych/ 

Data wykonanych lub 

wykonywanych usług Dane podmiotu Zamawiającego 

usługę (nazwa/firma/adres) 

 

rozpoczęcie 

(dzień, 

miesiąc, rok)  

zakończenie 

(dzień, miesiąc, 

rok) 

Posiadanie wiedzy i doświadczenia w realizacji usług cateringowych. 

1 Opis usługi cateringowej* 

…………………………………………………………………….…………………… 

    

2 Opis usługi cateringowej 

…………………………………………………………………….…………………… 

    

3 Opis usługi cateringowej 

…………………………………………………………………….…………………… 

    

UWAGA: Do wyżej wymienionych przez Wykonawcę usług należy załączyć dowody, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.  

Podanie większej ilości usług (powyżej 3) nie zobowiązuje Wykonawcy do przedłożenia większej ilości dokumentów potwierdzających należyte wykonanie/wykonywanie  

usług.  

……………………., dn. ………………..,                                                                         ………………………………………………………………………………………………….… 

podpis 



- 

 

            

Załącznik nr 5 do Ogłoszenia 

UMOWA NR 

na świadczenie usług cateringowych 

 

zawarta w  dniu     ………………. w Poznaniu pomiędzy: 

Województwem Wielkopolskim z siedzibą w Poznaniu (61-714) al. Niepodległości 34, 

 NIP 778-13-46-888, REGON 631257816 – Regionalnym Ośrodkiem Polityki Społecznej w Poznaniu  

z siedzibą w Poznaniu (61-731), ul. Nowowiejskiego 11, 

reprezentowanym przez: 

............................................................................................................................................................... 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

 

a  
………………………………………………………….…… z siedzibą w: …………………………………………………………………….., 
wpisanym/ą do ……………………….…………………………………..…………….……………. prowadzonego 
przez ……………………………., pod numerem …………………………………………..………………………………………………  
o numerze NIP ………………………………………..………….., kapitale zakładowym ………………………… zł  
i kapitale wpłaconym ………………………………, reprezentowanym/ą 
przez: ……………………………………………………….......  zwanym/ą w dalszej części umowy „Wykonawcą” 
 
wspólnie zwanymi dalej „Stronami” 
 

w wyniku wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego o nr ROPS.X.3612/2/2019  realizowanego na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) na świadczenie usług 

cateringowych, na rzecz Zamawiającego, zawarta została umowa o następującej treści:  

 

§ 1 

Przedmiot zamówienia 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi 
cateringowe dla obsługi spotkań organizowanych przez Zamawiającego, zwanych w dalszej części 
umowy „wydarzeniami” - zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 
do umowy.  



 

2. Realizacja usług cateringowych odbywać się będzie cyklicznie, w okresie od dnia podpisania 
umowy do dnia 31 grudnia 2019 roku – zgodnie z wstępnym harmonogramem rzeczowo-
terminowym. Zamawiający może zmienić terminy miesięczne wskazane w harmonogramie  
z minimum 7 dniowym wyprzedzeniem, poprzez przekazanie Wykonawcy propozycji nowego 
terminu co do miesiąca i konkretnych dni.  

3. Wykonawca zapewnia, że usługi cateringowe będą świadczone zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz z ofertą Wykonawcy z dnia …………………… 
i z zachowaniem powszechnie obowiązujących przepisów, w tym w szczególności w zakresie 
bezpieczeństwa żywności i żywienia zbiorowego.  

4. Zamawiający zastrzega, iż podane w opisie przedmiotu zamówienia liczby wydarzeń i osób 
przypisanych dla każdego z nich są liczbami orientacyjnymi i Zamawiający może zrealizować inną 
liczbę wydarzeń lub inną liczbę uczestników danego wydarzenia. 
 

§ 2 

Realizacja przedmiotu zamówienia 

1. Zamawiający, w terminie nie krótszym niż 3 dni przed dniem realizacji usługi cateringowej  
w danym miesiącu dla każdego planowanego wydarzenia, złoży u Wykonawcy zamówienie na 
formularzu zlecenia usługi cateringowej, stanowiący załącznik nr 2 do Umowy, wskazując dokładne 
miejsce, adres i termin realizacji usługi cateringowej, numer pakietu, liczbę uczestników 
poszczególnego wydarzenia, plan wydarzenia, a w przypadku zamówienia w ramach pakietów 
obiadowych, wybrane zestawy menu (spośród wskazanych  opisie przedmiotu zamówienia   
lub innych, zaproponowanych przez Wykonawcę, a zaakceptowanych przez Zamawiającego).  

2. Wykonawca najpóźniej następnego dnia roboczego po otrzymaniu od Zamawiającego formularza 
zlecenia usługi cateringowej potwierdzi jego przyjęcie drogą elektroniczną.  

3. Zamawiający, w przypadku zaistnienia szczególnych okoliczności lub w przypadkach niemożliwych 
do przewidzenia, może zmienić miejsce i termin wykonania poszczególnej usługi cateringowej oraz 
liczbę uczestników wydarzenia, na rzecz których będzie wykonywana poszczególna usługa, 
informując o tym Wykonawcę nie później niż na 24 godziny przed terminem rozpoczęcia realizacji 
usługi. Zmiany dokonane w tym trybie nie są traktowane jak zmiany umowy. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w poufności materiałów i informacji, które uzyskał  
w związku z  realizacją przedmiotu zamówienia, które nie mają charakteru informacji jawnej. 
Powyższe zobowiązanie dotyczące zachowania poufności obejmuje również pracowników 
Wykonawcy i osób trzecich uczestniczących w realizacji przedmiotu zamówienia po stronie 
Wykonawcy.  

5. Wykonawca zobowiązuje się w celu i na czas realizacji przedmiotu zamówienia, zatrudnić osoby 
wykluczone społecznie – zgodnie z ofertą z dnia ………………………….. (uzupełnienie w zależności od 
oferty). Realizacja i kontrola tego zobowiązania będzie odbywała się w następujący sposób: 
1) wykonawca oświadczy w protokole odbioru poszczególnej usługi cateringowej, że przy realizacji 

poszczególnej usługi zamówienie realizowały lub uczestniczyły w realizacji zamówienia 
w sposób pośredni lub bezpośredni osoby społecznie wykluczone zdeklarowane w ofercie 
Wykonawcy lub 

2) Wykonawca okaże do wglądu Zamawiającego lub przekaże Zamawiającemu kopię dokumentów 
potwierdzających realizację przedmiotu zamówienia przy udziale lub współudziale osób 
społecznie wykluczonych, poprzez odpowiednie dla danej kategorii osób dokumenty ( umowę 
o pracę, orzeczenie o stopnia niepełnosprawności, dokumenty z powiatowego urzędu pracy  
i inne) – z zachowaniem zasad i przepisów RODO lub 

3) Wykonawca może składać przedstawicielowi Zamawiającemu kwartalne wykazy osób 
wykluczonych społecznie realizujących przedmiot zamówienia dla Zamawiającego,  
z zachowaniem zasad przepisów RODO, przy czym wykaz ten winien być podpisany przez 
upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 



 

4) Zamawiający, przy zleceniu każdej usługi cateringowej, może żądać dokumentów, o których 
mowa w pkt 2, w celu  weryfikacji poprawności realizacji umowy lub powzięcia wątpliwości co 
do udziału osób społecznie wykluczonych przy realizacji poszczególnych osób wykluczonych 
społecznie, a Wykonawca jest zobowiązany dokumenty te przekazać, 

5) w przypadku, gdy Wykonawca w trakcie realizacji zamówienia, utracił możliwość realizacji 
zamówienia przy pomocy osób wykluczonych społecznie, zobowiązany jest podjąć działania do 
zatrudnienia innych osób o podobnym statusie, co winien wykazać Zamawiającemu poprzez 
przekazanie stosownych dokumentów (zgłoszenia do powiatowego urzędu pracy, PFRON, lub 
inne); wykazanie przez Wykonawcę podjętych działań w pozyskaniu do pracy osób 
wykluczonych społecznie do realizacji zamówienia wyłącza możliwość naliczenia kary, o której 
mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 umowy. 

6. Naruszenie obowiązków przez Wykonawcę w zakresie ust. 5 pkt 1-5 umowy może spowodować 
naliczenie kary umownej, o której mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 umowy, za każdy przypadek zaniechania 
przez Wykonawcę wykonania postanowień umowy. 
(ust. 5 i ust.6 będą miały zastosowanie w przypadku kiedy w ofercie Wykonawcy zostało spełnione 
kryterium dotyczące zatrudnienia osób społecznie wykluczonych) 

§ 3 

Warunki płatności 

1. Całkowitą wartość przedmiotu zamówienia stanowi wynagrodzenie w kwocie ……………..………………. 
zł netto, wraz z  podatkiem VAT o stawce ……….…. %, wynagrodzenie  brutto 
wynosi …………………………………………………..  (słownie:……………………………….……………………….), 
zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia …………………………………………………. 

2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1, stanowi maksymalną wartość zobowiązania 
Zamawiającego wobec Wykonawcy i będzie płatne przelewem każdorazowo po wykonaniu przez 
Wykonawcę poszczególnej usługi cateringowej zgodnie z przedmiotem zamówienia, na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni, licząc od dnia doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo sporządzonej faktury VAT.  

3. Strony ustalają, że rozliczenie i wystawienie faktury nastąpi po zrealizowaniu każdej usługi 
cateringowej dla jednego wydarzenia, a wynagrodzenie zostanie naliczone jako iloczyn ceny 
jednostkowej dla jednej osoby przewidzianej dla każdego pakietu i faktyczną liczbę osób 
korzystających z usługi cateringowej podczas wydarzenia, przy czym podstawą wystawienia każdej 
faktury jest podpisanie protokołu, o którym mowa w ust 6 . 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury o której mowa w ust. 2 i ust. 3 na: 
Województwo Wielkopolskie 
al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań 
NIP 778-13-46-888 
Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu 
Ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznań 

5. Faktura VAT zostanie dostarczona Zamawiającemu do siedziby Regionalnego Ośrodka Polityki 
Społecznej w Poznaniu, ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznań. 

6. Wykonanie przedmiotu umowy zostanie każdorazowo potwierdzone poprzez podpisanie przez 
osoby realizujące „wydarzenia”, protokołu wykonania poszczególnej usługi, stanowiącego 
załącznik nr 3 do umowy, który będzie stanowił podstawę do wystawienia faktury VAT. Podpisanie 
protokołu następować będzie każdorazowo po wykonaniu usługi cateringowej dla danego 
„wydarzenia”. 

7. Wykonawca oświadcza, że wynagrodzenie określone w ust. 1 pozostanie niezmienione w okresie 
realizacji umowy oraz zapewnia, że wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane  
z realizacją przedmiotu umowy, w tym koszty podatku od towarów i usług VAT.  

8. Wszelkie rozliczenia między Stronami odbywają się w polskich złotych. Za termin zapłaty 
wynagrodzenia przyjmuje się datę obciążenia przez bank rachunku Zamawiającego.  



 

 

§ 4 

Osoby do kontaktów 

1. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą w sprawie realizacji 
przedmiotu umowy, w tym do składania formularza zleceń usług cateringowych jest:  
1) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

tel. ……………………………..,  fax: ……………………………, e-mail:…………………..………………………………, 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….,  

tel. …………………………….., fax: ……………………………., e-mail: ……………………………..…………………… 
2. Osobą uprawnioną ze strony Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym, w tym do odbioru 

formularza zleceń usług cateringowych i podpisania protokołu odbioru usług cateringowych 
jest …………….………………………………………………………….tel.…….. fax ………………e-mail ……… 
 

 

§ 5 

Kary umowne  

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne w wysokości: 
1) 10 % wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy w przypadku 

niewykonania przedmiotu umowy lub odstąpienia od umowy przez Wykonawcę, z przyczyn  
od niego zależnych, choćby były niezawinione; 

2) 300 złotych za każde uchybienie w realizacji przedmiotu umowy, w tym wskazane w protokole 
odbioru usług cateringowych, o którym mowa w § 3 ust. 6 umowy. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do potrącenia naliczonych kar umownych, o których mowa  
w ust. 1, z wynagrodzenia Wykonawcy. Skutkiem potrącenia będzie odpowiednie umniejszenie 
wypłacanego Wykonawcy wynagrodzenia, po uprzednim, pisemnym powiadomieniu Wykonawcy 
o wysokości i sposobie wyliczenia kar umownych oraz o dokonanym potrąceniu.  

3. Maksymalna łączna kwota kar umownych, o których mowa w ust. 1, nie może przekraczać 30 % 
wynagrodzenia  brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy.  

4. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wartość kar umownych.  
 

§ 6 

Zmiany umowy 

1. Zamawiający może dokonać zwiększenia wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy, 
jeżeli kwota przypadająca do finansowania wydarzenia, przekroczy wartość maksymalną 
określoną w § 3 ust. 1 umowy – umowa może być zmieniona wyłączenie o wartość pozwalającą 
na sfinansowanie wydarzenia w całości. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę sposobu realizacji zamówienia, jeżeli w trakcie jej realizacji pojawi 
się konieczność dostosowania sposobu świadczenia usługi cateringowej do nowych  
i nieprzewidzianych, na etapie zawarcia umowy okoliczności, bez zmiany których wykonanie 
 lub realizacja zamówienia będzie utrudniona lub niemożliwa. Zmiana w tym zakresie nastąpi po 
uzgodnieniu warunków przez przedstawicieli obu Stron, z zastrzeżeniem, że zmiana nie naruszy  
w sposób istotny warunków umowy.  
 
 



 

 

§ 7 

Postanowienia dodatkowe i końcowe 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy z Wykonawcą najpóźniej do dnia rozpoczęcia świadczenia 
usługi cateringowej, jeżeli z przyczyn niezależnych od Zamawiającego utraci on możliwość 
finansowania przedmiotu zamówienia.  

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego oraz 
przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 

4. Strony dopuszczają możliwość wprowadzenia zmian w umowie wynikających ze zmian przepisów 
prawa związanych z przedmiotem zamówienia. 

5. Wszelkie spory powstałe pomiędzy Stronami wynikające z niniejszej umowy lub z nią związane, nie 
dające się rozwiązać w sposób polubowny będą rozstrzygane przez właściwy sąd powszechny   
w Poznaniu. 

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden otrzymuje 
Wykonawca, a dwa Zamawiający.  

 

                Zamawiający                                                                                               Wykonawca 

                                                                                    

 



- 

 

 

Załącznik nr 1 do umowy 
 

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Opis przedmiotu zamówienia (aktualny po zakończeniu postępowania) zostanie załączony do 

umowy 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



- 

 
 
 
 
 

Załącznik nr 2 do umowy 
 
 

Formularz zlecenia usługi cateringowej  

nr ………….    z dnia ………………………. 

na potrzeby ……………………. 

Na usługę w pakiecie nr …………………. 

Termin realizacji usługi cateringowej _________________________________________________ 

Adres realizacji usługi cateringowej _________________________________________________ 

Liczba osób__________________________________________________________ 

Wybrane zestawy menu: ______________________________________________ 

Dane kontaktowe (telefon) osoby zamawiającej …………………………………………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 

 
 
 

Załącznik nr 3 do umowy 
 
 

Protokołu odbioru poszczególnej usługi cateringowej 

wykonanej przez ……………………………………………………………………………… 

dla 

Województwa Wielkopolskiego – Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Poznaniu 

ul. Nowowiejskiego 11 

61-731 Poznań 

zgodnie z zamówieniem  nr ……………. z dnia ……………......................... 20……. r. 

sporządzony w składzie: 

Przedstawiciel Zamawiającego Przedstawiciel Wykonawcy 

poświadcza się wykonanie usługi cateringowej podczas wydarzenia: 

______________________________________________ w dniu__________________dla ____ osób. 

Wykonane usługi przyjmuje się bez zastrzeżeń*) / stwierdza się zastrzeżenia*) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Realizacja zamówienia obywała się przy udziale*/bez udziału osób społecznie wykluczonych* 

Uwagi 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Na tym Protokół zakończono. 

Podpisy 

Przedstawiciel Zamawiającego      Przedstawiciel Wykonawcy 

 

 

……………………………………          ……………………………….. 

*) niepotrzebne skreślić 

 

 

 


