SH— £
iLterrey %
CENTRAL EUROPE Dt
sociitimakers | = (@) e

ROPS.VI/4510/5/2019/SIM
Poznan, 28.03.2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty na: wynajem sali,
obstuge wydarzenia - jednodniowego spotkania metoda World Café w Il potowie kwietnia 2019
w Poznaniu, w ramach projektu Rozwijanie ponadnarodowej spotecznosci innowatorow
spotecznych na rzecz wtaczajacego rozwoju Europy Srodkowej - Tworcy spoteczni (Growing
a Transnational Smart Community of Social Innovators for the Inclusive Development of Central
Europe - Social(i)Makers) - w ramach Programu Wspétpracy Interreg Europa Srodkowa, w ramach
Osi priorytetowej 1 Cooperating on innovation to make CENTRAL EUROPE more competitive
(Wspétpraca w zakresie innowacji na rzecz zwiekszenia konkurencyjnosci EUROPY SRODKOWEJ),
w ramach celu tematycznego 1 Wzmacnianie badan naukowych, rozwoju technologicznego
i innowacji (Strengthening research, technological development and innovation), w ramach celu
szczegotowego 1.2 Podnoszenie poziomu wiedzy i umiejetnosci zwiazanych z przedsiebiorczoscia
w celu wspierania innowacji gospodarczej i spotecznej w regionach Europy Srodkowej (To improve
skills and entrepreneurial competences for advancing economic and social innovation in central
European regions) wspotfinansowanego ze srodkéow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego.

I. Zamawiajacy

Wojewddztwo Wielkopolskie/Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu,
ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan

tel.: 61-8567300 , fax: 61-8515635

NIP: 778-13-46-888

Il. Tryb udzielania zamowienia

1. Postepowanie wytaczone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy (zamowienie o wartosci nizszej niz rownowartosc wyrazonej
w ztotych kwoty 30 000 EURO).

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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Ill. Przedmiot zamowienia

Przedmiot zamodwienia obejmuje organizacje jednodniowego spotkania metoda World Café dla

min 80 uczestnikow, poprzez:

1)

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)

9)

wynajem i przygotowanie sali z dostepem do swiatta dziennego i widokiem na zewnatrz.
Sala na 80 osob, ktora umozliwia aranzacje przestrzeni poprzez wstawienie okragtych
stotow o srednicy nie wiekszej niz 105 cm (max. 5 osob przy stole), wraz odpowiednia liczba
krzeset, z mozliwoscia samodzielnej, dowolnej aranzacji przestrzeni przez uczestnikow,
wraz z przestrzenig umozliwiajaca jednoczesne spotkanie catej grupy,

zapewnienie odpowiedniego (wyodrebnionego) miejsca na poczestunek i zapewnienie
mozliwosci wprowadzenia cateringu zewnetrznego (catering wtasny zamawiajacego),
przygotowanie miejsca na potrzeby rejestracji uczestnikow dla pracownikow
Zamawiajacego, ktorzy beda wykonywac czynnosci logistyczne zwiazane z obstugg
spotkania (przyjmowanie uczestnikow spotkania, rejestracja uczestnikow itp.),
zapewnienie ,kawiarnianej aranzacji przestrzeni” poprzez np. papierowe kolorowe obrusy
(z mozliwoscig pisania na nich), niewielkie wazony ze swiezymi kwiatami, rosliny
doniczkowe, swieczki.

zapewnienie oswietlenia elektrycznego, systemu nagtosnienia ( 2 mikrofony reczne,
mikroport) i multimedialnego,

zapewnienie niezbednych materiatow do pracy dla uczestnikow spotkania (w formie
zestawu dla kazdego stolika, zgodnych z metoda World Café) tj.: kolorowe papierowe
obrusy, duze arkusze papieru, kolorowe markery wodne w petnej gamie kolorystycznej,
karteczki post-it, tasma klejaca, zszywacze, spinacze do papieru, gumki do spinania,
markery, taSma maskujaca, pinezki, flipcharty - 5 szt., sztalugi - 5 szt.,

dostep do ptaskiej sciany (przynajmniej 3,6 m lub dwie dwustronne obracane biate tablice
(120 x 178 cm kazda),

budynek, w ktorym znajdowac sie bedzie sala powinien by¢ przystosowany do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami,

zapewnienie bezptatnego dostepu do szatni i sanitariatow,

10) zapewnienie oznaczenia miejsca spotkania a takze informacji logistycznych w miejscu (np.:

kierunek w ktorym znajduja sie toalety, informacje o szatni, agenda spotkania itp.),

11) zapewnienie biezacego wsparcia organizacyjnego.

Realizujac zaméwienie, Wykonawca zobowigzany jest do:
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. Odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktorym bedzie swiadczona ustuga,

w zakresie niezbednym do jej prawidtowej realizacji,
. Uprzatnigcia pomieszczenia, w ktorym swiadczona bedzie ustuga po zakonczeniu

spotkania i doprowadzenie go do stanu pierwotnego.
IV. Miejsce, termin, kwota realizacji zamowienia

Jednodniowe wydarzenie World Café programu Social(i)Makers powinno zosta¢ zorganizowane
w Poznaniu, w Il potowie kwietnia (w dniach 24, 25 lub 26 kwietnia 2019 roku) w godzinach: 10:00
- 15:00, niemniej wszystkie elementy wydarzenia powinny by¢ przygotowane do godziny 9:30.

taczna kwota realizacji brutto nie moze przekroczy¢ 30 000 tys. ztotych brutto (stownie:
trzydziesci tysiecy ztotych brutto).

V. Opis sposobu obliczania ceny oraz opis kryteriéw wyboru oferty

1. Opis sposobu obliczania ceny:
a) Oferent okresla cene brutto w ztotych polskich.

b) Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi i musi by¢ podana

cyfrowo.
2. Opis kryteriow wyboru ofert.

a) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposrod waznych ofert ztozonych

W postepowaniu.

b) Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadnoscia do jednego miejsca po przecinku.

c) Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacymi kryteriami:

Maksymalna

L.p: Nazwa kryterium Waga w %
liczba punktow

; Cena wykonania zaméwienia 50 50

Doswiadczenie w organizacji
2z i 20 20
konferencji/szkolern/seminariow

Page 3 Jm
=



diterreg

ROPS
CENTRAL EUROPE g ooy
I(i)Make: SAMORZAD WOIEWODZTWA
B— WIELKOPOLSKIEGO

o podobnym charakterze dla
minimum 50 osob.

Odlegtos¢ sali od Dworca

Gtownego w Poznaniu

Dostepnosc¢ bezptatnych miejsc
parkingowych w bezposrednim
sasiedztwie budynku, w ktorym

bedzie znajdowata sie sala

Ad. kryterium nr 1:

Dla przyjetego kryterium CENA wykonania zamowienia przyznaje sie punkty wedtug

nastepujacego wyliczenia :

liczba punktéw C % = x 50 pkt
gdzie:
Ca najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert

Cobo cena brutto badanej oferty.

Ad. kryterium nr 2:

Kryterium ,Doswiadczenie w organizacji konferencji/szkolen/seminariow o podobnym
charakterze dla minimum 50 oséb “:

zorganizowanie 0 - 1 konferencji/szkolen/seminariow o podobnym zakresie, jak okreslony
w przedmiocie zaméwienia = 0 punktow,

zorganizowanie 2 konferencji/szkolen/seminariow o podobnym zakresie, jak okreslony
w przedmiocie zamowienia = 10 punktow,

zorganizowane 3 i wigcej konferencji/szkolen/seminariéw o podobnym zakresie, jak okreslony

w przedmiocie zamowienia = 20 punktow.

Oferent, w formularzu ofertowym opisuje ilos¢ zorganizowanych

konferencji/szkolen/seminariow z zaznaczeniem ilosci osob, ktorych ono dotyczyto.
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Ad. kryterium nr 3:

Kryterium ,Odlegtosc sali od Dworca Gtéwnego w Poznaniu ”: Zamawiajacy najwyzej oceni

lokalizacje w promieniu 2 km odlegtosci od Dworca Gtownego mierzonej w ruchu pieszym

wedtug www.maps.google.pl.
Za odlegtosc sali do 2 km od Dworca gtownego Oferent uzyskuje 20 punktow.
Za odlegtosc sali powyzej 2 km od Dworca Gtownego w Poznaniu Oferent uzyskuje 0 punktow.

Ad. kryterium nr 4:

Kryterium ,Dostepnos¢ bezptatnych miejsc parkingowych w bezposrednim sasiedztwie
budynku, w ktérym bedzie znajdowata sie sala”. Jesli budynek, w ktorym bedzie sie
znajdowata sala dysponuje miejscami parkingowymi Oferent uzyskuje 10 punktow. Jesli nie ma
mozliwosci zaparkowania w bezposrednim sasiedztwie budynku Oferent otrzymuje 0 punktow.

WYBOR OFERT

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza taczna liczbe punktow

wedtug

ponizszegowzoru: P=C+D+1+K

gdzie:

P - oznacza catkowitg liczbe punktow przyznanych ofercie

C - oznacza liczbe punktow przyznanych w kryterium ,,Cena wykonania zamowienia” (max 50

pkt.)

D - oznacza liczbe punktow przyznanych w kryterium ,,Doswiadczenie w organizacji wydarzen

na podobng skale“ (max 20 pkt.)

| - oznacza liczbe punktow przyznanych w kryterium ,,Odlegtosc sali od Dworca Gtownego”

(max 20 pkt.)

K - oznacza liczbe punktéow przyznanych w kryterium ,Dostepnos¢ miejsc parkingowych

w bezposrednim sasiedztwie budynku, w ktorym bedzie sie znajdowata sala” (max 10 pkt.)

Maksymalna mozliwa do osiagniecia liczba punktow wynosi 100.

VI. Opis sposobu przygotowania i forma oferty

1. Oferent moze ztozycC tylko jedna oferte.

ES
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2. Oferte sktada sie na formularzu ofertowym zataczonym do niniejszego Zapytania

ofertowego.
3. Oferent ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
4. Oferte sktada sie w formie elektronicznej w wyznaczonym terminie.

5. Formularz oferty i zataczniki sa podpisane przez Oferenta - osobg lub osoby uprawnione

do sktadania oswiadczen woli w imieniu Oferenta.

VIl.  Sposob i termin ztozenia oferty

Oferty nalezy przesytac¢ wytacznie w formie elektronicznej w terminie do 04.04.2019 roku do

konca dnia, na adres e-mail: marta.ratajczak@rops.poznan.pl

VIll. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego

Szczegotowych informacji na temat przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego udziela
p. Marta Ratajczak, e-mail: marta.ratajczak@rops.poznan.pl, tel. 61 856 73 20.

IX. Uwagi konicowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu

w dniu sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od podpisania umowy z wybranym
Wykonawca w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajacemu w dniu
sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego.

4. Oferenci zostang poinformowani o dokonanym wyborze Wykonawcy droga elektroniczna.
5. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Oferentéw dokumentow, wykazow, danych i informacji.

7. Oferty ztozone po terminie lub nieodpowiadajace wymogom formalnym nie zostang
rozpatrzone.

8. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentow, ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu
W postepowaniu.
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X. Zataczniki

Zatacznik nr 1 - ,,Formularz oferty”.
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