] SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska o
S Europejski Fundusz Spoleczny o

Fundusze
Europejskie
Program Reglonalny

Poznan, 1 lipca 2019 r.

ROPS.VI1.4510/17/2019/DS
Zapytanie ofertowe

Wojewddztwo Wielkopolskie - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu zaprasza do ztozenia
oferty na wykonanie ustugi prowadzenia szkoler tematycznych w projekcie ,Dobry start —
zapobieganie zagrozeniu wykluczeniem spotecznym rodzin z matymi dzieémi poprzez zwiekszenie
dostgpu do dobrej jakosci ustug spotecznych”.

Jednoczesnie informujemy, ze wartoéé netto zaméwienia w ramach prowadzonego postepowania
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

I.  Zamawiajgcy

Wojewddztwo Wielkopolskie

Al. Niepodlegtosci 34, 61 — 714 Poznan

NIP 778-13-46-888

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan

tel. 61/85 67 300; fax 61/85 15 635

e-mail: rops@rops.poznan.pl

Il.  Termin realizacji

Realizacja ustugi obejmuje okres od daty podpisania umowy do 15 grudnia 2019 r.

lll. Przedmiot zaméwienia
Przedmiot zamdéwienia obejmuje przygotowanie merytoryczne i przeprowadzenie szkolen
z obszaru wsparcia opiekuriczo-wychowawczego rodzin z matymi dzie¢mi dla specjalistow
(pracownikéw socjalnych, asystentéw rodziny, pedagogdéw, psychologdéw, pracownikéw
Ztobkéw i innych osdb udzielajacych wsparcia rodzinom z matymi dzie¢mi) z wybranych gmin
wojewddztwa wielkopolskiego w celu dostarczenia im narzedzi do samodzielnego budowania
i Swiadczenia ustug na rzecz rodzin z matymi dzieémi. Tematyka i zakres szkolen beda
na biezaco ustalane z Wykonawca w zaleznoéci od potrzeb wynikajacych ze wspétpracy
z poszczegdlnymi gminami.
Do zadan wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez przygotowanie materiatéw dla uczestnikéw
szkolert (prezentacje, plakaty, broszury, ulotki, karty pracy itp.). Rekrutacja uczestnikéw
szkolen lezy po stronie Zamawiajgcego.
Wybrane tematy szkolen:

{ﬂ}%r Tut Projekt ,Dobry start — zapobieganie zagrozeniu
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Potrzeby rodzin z matymi dzieémi od urodzenia do 5 roku zycia, w tym rodzin
zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym. W jaki sposéb komunikowaé
sig i wspdtpracowac z rodzicami?

Lokalna sie¢ wsparcia dla rodzin z matymi dzie¢mi od urodzenia do 5 roku zycia — jak
wspdlnie budowac lokalne wsparcie dla rodzin z matymi dzie¢mi?

Potrzeby i prawidtowosci rozwojowe dzieci od urodzenia do 5 roku 2ycia . W jaki
spos6b tworzyé optymalne warunki do fizycznego, emocjonalnego, poznawczego,
spotecznego i psychoseksualnego rozwoju dla dzieci do 5 roku zycia?

W jaki sposéb ucza sie mate dzieci i jak wspi'eraé ich aktywne procesy uczenia sie?
Bezpieczna i uczgca przestrzeri dla rodzin z matymi dzie¢mi. W jaki sposéb aranzowaé
inspirujgcy i bezpieczng przestrzen dla rodzin z matymi dzieémi?

Organizacja i realizacja zaje¢ dobrej jakosci dla rodzin z matymi dzieémi.

Zamawiajacy przewiduje organizacje 6 osmiogodzinnych modutéw szkoleniowych z podanego
powyzej zakresu tematycznego.

IV.  Zasady wspétpracy

1.

Wykonawca bedzie zobowigzany do odbycia przynajmniej jednego spotkania
z Zamawiajacym, na ktérym bedzie szczegétowo omoéwiony harmonogram i tematyka
najblizszych szkolen.

Wykonawca zobowiazany bedzie do przygotowania ramowego planu poszczegdinych
szkoler i skonsultowania ich z Zamawiajgcym oraz do naniesienia poprawek.
Wykonawca bedzie zobowigzany do biezacego informowania Zamawiajacego

0 pojawiajacych sie problemach w realizacji ustugi.

Forma prawna $wiadczenia ustugi przez Wykonawce to umowa cywilno-prawna
(umowa zlecenia lub umowa o wspétpracy z osobg fizyczng prowadzgca dziatalnoéd
gospodarcza) zawarta w oparciu o Kodeks Cywilny.

Wynagrodzenie za wykonang ustuge bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce w zawartej umowie cywilno-prawne;.

Terminy poszczegdinych szkoler beda ustalane z Wykonawca na biezgco. Dopuszcza
sig organizacje szkoleri w soboty.

Szkolenia beda organizowane na terenie Wojewddztwa Wielkopolskiego.
Kazdorazowo Zamawiajacy zapewnia sale, w ktérej przeprowadzone zostanie
szkolenie.

V.  VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

Prowadza dziatalnos¢ na terenie Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich wykonywania.

Posiadajg wiedze, doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia.



Wykonali, co najmniej 3 ustugi organizacji i przeprowadzenia szkoler z zakresu
zwigzanego z obszarem wsparcia opiekunczo-wychowawczego rodzin z matymi
dzie¢mi. W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zataczyc
do oferty wykaz wykonanych ustug szkoleniowych z tego zakresu z zafaczeniem
programoéw szkolen.

Posiadajg przynajmniej dwuletnie do$wiadczenie w pracy z rodzing, w tym z rodzing
zagrozong wykluczeniem spotecznym i/lub rodzing z matymi dzieémi. W celu
potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zatagczyé do oferty opis
doswiadczenia i dtugosé jego trwania.

Posiadajg doswiadczenie w pracach nad przynajmniej dwoma
programami/projektami profilaktycznymi skierowanymi do oséb/rodzin zagrozonych
wykluczeniem spotecznym. W celu potwierdzenia spetniania tego warunku
Wykonawca musi zataczy¢ do oferty wykaz programéw/projektdw, w ktérych brat
udziat.

VI.  Kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacymi kryteriami:

Lp.

Nazwa kryterium Waga w % Maksymalna ilosé
punktéow

Cena wykonania zaméwienia brutto 50 50
za godzine szkolenia

Doswiadczenie w organizacji i 30 30
prowadzeniu szkoler z zakresu
zwigzanego z obszarem wsparcia
opiekunczo-wychowawczego rodzin z
matymi dzieémi.

4 szkolenia — 10 pkt

5 -6 szkolen - 20 pkt
Powyiej 6 szkolen - 30 pkt

Doswiadczenie w pracy z rodzing 15 15
(w tym rodzing zagrozona
wykluczeniem spotecznym i/lub

rodzinami z matymi dzie¢mi)
Powyzej 2 do 3 lat -5 pkt.
Powyzej 3 do 5 lat — 10 pkt.
Powyiej 5 lat = 15 pkt.

Doswiadczenie w pracach nad 5 5
programami/projektami
profilaktycznymi skierowanymi do
0s6b/rodzin zagrozonych

wykluczeniem spotecznym
3 i wigcej programéw/projektéw — 5 pkt




Kryterium cena (C)

Dla przyjetego kryterium CENA wykonania zaméwienia przyznaje sig punkty wedtug nastepujacego
wyliczenia:

Cn
llosé punktéw C = ---m--memmn- x 50 pkt
Cho
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto spoéréd badanych ofert

Cho cena brutto badanej oferty.

Kryterium Doswiadczenie w organizacji i prowadzeniu szkoler z zakresu zwigzanego z obszarem

wsparcia opiekuriczo-wychowawczego rodzin z matymi dzie¢mi (P1)

Liczba przeprowadzonych szkolen z zakresu
wsparcia opiekunczo-wychowawczego rodzin Liczba punktéw

z matymi dzieémi

4 10
5-6 20
Powyzej 6 30

Kryterium Doswiadczenie w pracy z rodzing (w tym rodzing zagrozona wykluczeniem spotecznym
i/lub rodzinami z matymi dzieémi) (P2)

Posiada powyzej 2 do 3 lat doéwiadczenia w pracy z rodzing (w tym rodzing zagrozonga wykluczeniem
spotecznym i/lub z rodzing z matymi dzieémi) - 5 pkt

Posiada powyzej 3 do 5 lat doswiadczenia w pracy z rodzing (w tym rodzing zagrozona wykluczeniem
spotecznym i/lub z rodzing z matymi dzieé¢mi) — 10 pkt

Posiada ponad piecioletnie doswiadczenie w pracy z rodzing (w tym rodzing zagrozong wykluczeniem

spotecznym i/lub z rodzing z matymi dzie¢mi) — 15 pkt

Kryterium Doswiadczenie w pracach nad programami/projektami profilaktycznymi skierowanymi

do 0séb/rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym (P3)



Posiada doswiadczenie w pracach nad trzema i wigcej programami/projektami profilaktycznymi
skierowanymi do oséb/rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym — 5 pkt

Wykonawca musi zatgczyé do oferty wykaz programow/projektéw, w ktérych brat udziat.

llosé punktéw zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

llos¢ punktéw = C + P1 + P2 + P3

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci skfadania ofert czedciowych.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte.

2. Wzory dokumentéw powinny by¢ wypetnione przez Wykonawce, podpisane i dotgczone
do oferty.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
W ofercie prosimy podaé:

® ceng jednostkows brutto za godzing wykonywania pracy zgodnie z Zatacznikiem nr 1,

* wykaz wykonanych ustug szkoleniowych z zakresu pracy opiekuriczo-wychowawczej z rodzing
z matymi dzie¢mi z zatgczeniem programéw szkoleri zgodnie z Zatacznikiem nr 2,

* opis doswiadczenia w pracy z rodzina, w tym z rodzing zagrozona wykluczeniem spotecznym
i/lub rodzing z matymi dzieémi i podac diugos¢ jego trwania zgodnie z Zatacznikiem nr 3,

* wykaz programéw/projektéw, w pracy, nad ktérymi Wykonawca brat udziat zgodnie
z Zatgcznikiem nr 4.

VI FORMA OFERTY:
1. Oferta powinna byé ztozona w formie elektronicznej na formularzu oferty, ktéry stanowi zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego wraz z wymaganymi zatacznikami w postaci skanu.
2. Zamawiajacy moze ?ada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Oferty nalezy przestaé w formie elektronicznej na adres: andzelika.majkowska@rops.poznan.pl,

w terminie do dnia 8 lipca 2019 r. do godziny 14.30.

W razie pytan prosze o kontakt:

Andzelika Majkowska

Regionalny Osérodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
ul. F. Nowowiejskiego 11

61-731 Poznan

tel. 61 85 67 326



IX. Uwagi korcowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznoéci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania
niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Wykonawca moze wprowadzié zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktdrzy nie spetniaja warunkéw formalnych
udziatu w postepowaniu.

4. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sig za odrzucona.

5. Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

6. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. 8. Wykonawcy uczestniczg
W postgpowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne roszczenia
z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

7. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlegac
bedzie zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty z wymaganiami.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

&k ¥k

Obowiazek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ~Dobry start — zapobieganie zagrozeniu wykluczeniem spotecznym rodzin z
matymi dzie¢mi poprzez zwiekszenie dostepu do dobrej jakosci ustug spotecznych” uprzejmie informujemy, iz:

1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Whnioskodawcy WRPO 2007-2013 i
2014-2020 - Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programéw operacyjnych minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej
2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie Paristwa danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust.
1lit. corazart. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe s3
niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Whnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

ajrozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego



Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, str. 320), zwanym dalej rozporzadzeniem 1303/2013;

bjrozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470) zwanym dalej rozporzadzeniem 1304/2013;

c)ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z p6zn. zm.) zwang dalej ustawa wdrozeniows.

2. w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wépierajacy realizacje programéw operacyjnych:
a) rozporzadzenia 1303/2013,

b) rozporzadzenia 1304/2013,

¢) ustawy wdrozeniowej,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy
dotyczace wymiany informagji migdzy Beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujacymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

3. Panstwa dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Beneficjentowi realizujagcemu projekt —
Samorzadowi Wojewddztwa Wielkopolskiego — Regionalnemu Oérodkowi Polityki Spotecznej w Poznaniu, ul.
Feliksa Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta MOog3 uczestniczyé
w realizacji Projektu. Parstwa dane osobowe mogq zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta. Pafistwa dane osobowe mogg zostaé rowniez
powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

4. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane wytgcznie w celu realizacji wyzej wskazanego projektu, w
szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, ewaluacji, kontroli, audytu w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

5. Obowigzek podania danych wynika z przepiséw prawa, odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udziatu w projekcie lub rozliczenia wydatkéw w ramach projektu.

6. Paristwa dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
7. Panistwa dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

8. Paristwa dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 z uwzglednieniem okresu archiwizacji przewidzianego przepisami prawa.

9. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moga Paristwo skontaktowac sie z Inspektorem
ochrony danych osobowych wysytajac wiadomoéé e-mail, odpowiednio:

- inspektor.ochrony@umww.pl — w odniesieniu do zbioru Whioskodawcy WRPO 2007-2013 — 2014-2020,

- iod@miir.gov.pl — w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny.



10. Majg Paristwo prawo dostepu do treéci swoich danych i ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

11. Maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.




