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ROPS.VI.4510/9/2019/UstugiKonin

Zapytanie ofertowe

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty na
wykonanie ustugi w zakresie przygotowania i opracowania merytorycznego
publikacji pn. ,Model ustug spotecznych w zakresie wsparcia o0séb
z niepeinosprawnosciami oraz opiekunéw faktycznych w ramach realizacji
projektu >>Aktywni i niezaleini<< - zwiekszenie samodzielnoéci o0séb
z niepefnosprawnoscia w subregionie konifiskim” wspdéfinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Jednoczesnie informujemy, ze warto$é netto zamdwienia w ramach

postgpowania nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro.

1. Zamawiajacy

Wojewddztwo Wielkopolskie,

Al. Niepodlegtosci 34, 61 - 714 Poznan

NIP: 778-13-46-888

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan

tel.: +48 61-85 67 300, fax: 61-8515635

2. Termin realizacji

Realizacja ustugi obejmuje okres od daty podpisania umowy do dnia 12 sierpnia
2019r.

3. Przedmiot zaméwienia

Przedmiot zapytania obejmuje zgromadzenie informacji oraz opracowanie
w formie podrecznika modelu ustug spotecznych w zakresie wsparcia oséb
z niepeinosprawnoscia oraz opiekundw faktycznych w ramach projektu , Aktywni
i niezalezni” - zwiekszenie samodzielnoici oséb z niepetnosprawnoscia
w subregionie konifiskim, wraz z przekazaniem praw autorskich do w.w.
opracowanego podrecznika. Celem opracowania jest scharakteryzowanie zadan
projektowych realizowanych przez Fundacje Podaj Dalej im. dr Piotra Janaszka
w oparciu o zapisy z wniosku o dofinansowanie oraz materialy bedace
w posiadaniu Fundacji Podaj Dalej.

W dalszej czgsci opisu Fundacja Podaj Dalej zastgpiona zostanie sformutowaniem
»~Fundacja”.

l. czes¢ opisu przedmiotu zaméwienia

1. Research wstgpny - zebranie informacji na temat realizowanego projektu
i ustalenie z realizatorami projektu zakresu treéci podrecznika.

2. Przygotowanie spisu tresci podrecznika wraz z opisami zawartodci
poszczegdlnych rozdziatéw oraz ustalenie z realizatorami projektu ostatecznej

zawartosci podrecznika.
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3. Przeprowadzenie konsultacji w formie indywidualnych pogtebionych
wywiadéw z pracownikami oraz podopiecznymi Fundacji, na temat metod
I sposobéw pracy z osobami z niepetnosprawnoéciami oraz opiekunami
faktycznymi w celu pozyskania informacji, danych liczbowych i statystyk.
Nastgpnie analiza i wybor zebranych informacji.

4. Wykonawca zobowigzany jest do
z pracownikami i podopiecznymi Fundaciji.

uméwienia terminu  konsultacji

5. Wykonawca zobowiazany jest do sporzadzenia raportu z przeprowadzonych
konsultacji i przedstawienia go Zamawiajacemu. Zamawiajgcy ma prawo wnieéé
zastrzezenia i uwagi, ktére Wykonawca jest zobowigzany uwzglednic.

6. Na podstawie informacji , zebranych podczas konsultacji Wykonawca
zobowigzany jest do przygotowania Il czesci opisu przedmiotu zaméwienia.

Il. czes¢ opisu przedmiotu zamdwienia
1. Informacje ogdlne o projekcie:

e Obszar realizacji zadan

* Opis podmiotdw realizujgcych zadania projektowe
® Opis grupy docelowej

e Celeirezultaty projektu

2. Diagnoza sytuacji osdb z niepetnosprawnosécia w subregionie koninskim
na podstawie badan przeprowadzonych przed rozpoczeciem projektu.

3. Opis zadari w ramach realizowanego projektu.

Kazdy z nizej wymienionych podpunktéw nalezy opisaé oraz dokonac
charakterystyki i zakresu dziatania podanych form wsparcia realizowanych przez
Fundacje wraz z uwzglednieniem sposobéw organizacji tegoz wsparcia,
napotkanych przeszkéd oraz rekomendacji i wskazéwek w kontekécie tworzenia
ich w spotecznosci lokalnej. Dobér formy zbierania materiatléw moze odbywac sie
zgodnie z forma preferowang przez Wykonawce, przy jednoczesnym
uwzglednieniu zasiggniecia informacji bedacych w posiadaniu Fundacji.

® Model wsparcia 0s6b z niepetnosprawnosciami i opiekunéw faktycznych
oraz zasady jego koordynacji realizowane przez Fundacje.

e Centrum Wsparcia Opiekunéw Faktycznych -  poradnictwo
specjalistyczne.

° Zajecia terapeutyczne dla  dorostych, miodziezy i dzieci
Z niepetnosprawnoscia.

° Warsztaty doskonalenia samodzielnosci i samoobstugi dla dzieci
i mtodziezy.

e Zindywidualizowane metody pracy z osobami

z niepetnosprawnosciami tworzone w oparciu o Arkusze Diagnostyczne
oraz Indywidualne Plany Dziatania.

* Rola samorzadu terytorialnego i spotecznosci lokalnej w procesach
organizacji i realizacji ustug spotecznych dla oséb z niepetnosprawnoscia
i opiekunéw faktycznych.
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Proponowany zakres problematyki badawczej moze ulec zmianie lub rozszerzeniu
w mysl koncepcji Wykonawcy. Wszelkie zmiany wymagajg wczesniejszego
uzgodnienia ze Zleceniodawca.

1Il. czg$¢ opisu przedmiotu zaméwienia
Wykonawca zobowigzany jest do:

° Sporzadzenia  korekty jezykowej, redakgcji
przygotowania do druku zebranych materiatéw.

® Uwzglednienia umieszczenia w podreczniku grafik w postaci zdjeé
lub rysunkéw, ktére moga pochodzié z udostepnionych zbioréw Fundacji.

° Wspotpracy z grafikiem przy umieszczaniu tekstéw podrecznika
w projekcie graficznym.

° Pierwszej redakcji tekstéw po autoryzacjach podopiecznych
i realizatoréw projektu.

e Drugiej redakcji tekstéw
ich w projekcie graficznym.

e Ostatecznej korekty 'tresci podrecznika po akceptacji tresci
podrecznika przez realizatora projektu przed oddaniem
do druku,

® Publikacja powinna zawiera¢ objeto$é¢ max. 60 stron maszynopisu
A4, czcionka Times New Roman, rozmiar czcionki 11, interlinia 1,5.

® Przekazania praw autorskich do treéci i do rozpowszechniania
treéci podrecznika w wersji papierowej oraz elektroniczne;j.

stylistycznej oraz

podrecznika po umieszczeniu

Zamawiajagcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych
z realizacjg zadania, w tym kosztéw dojazdéw Wykonawcy, ktére pokrywa
Wykonawca.

4. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

° Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich wykonywania.

¢ Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania
zamowienia, co zostanie poswiadczone w formularzu ofertowym.

® Wykonali, co najmniej 3 ustugi dot. opracowania merytorycznego
publikacji z zakresu pomocy spotecznej i polityki spotecznej. W celu
potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest
do opisania swojego dorobku we wskazanym miejscu w zat. nr 1 pkt. 3.

° Posiadaja przynajmniej dwuletnie doswiadczenie, staz pracy lub
wspoétpracy z organizacjami pozarzadowymi. W celu potwierdzenia
spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest do opisania
swojego doéwiadczenia we wskazanym miejscu w zat. nr 1 pkt. 4.

5. Opis kryteriéw wyboru oferty oraz sposobu obliczania ceny

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposréd waznych ofert
ztozonych w postepowaniu.
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2. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie
z zasadami matematycznymi, z dokladnoicia do jednego miejsca
po przecinku.

3. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwaé bedzie sie nastepujacymi
kryteriami:

; Waga Maksymalna
L. p. Naz te i .
P waknytenum w % | ilos¢ punktow
1. Cena wykonania zamdwienia 30% 30
Doswiadczenie w tworzeniu opracowan
dotyczacych ustug spotecznych oraz
2. | aktywizowania i usamodzielniania oséb | 40% 40
z niepetnosprawnosciami
Doswiadczenie/staz  pracy/wspétpraca
z organizacjami pozarzagdowymi w
3 opszarze wspérciaf 0s6b z 30% 30
niepetnosprawnosciami, osoby
bezposrednio zaangazowanej w realizacje
zadania
tacznie: 100% 100

Ad. 1. Kryterium cena wykonania zaméwienia (C).
Dla przyjetego kryterium ,Cena wykonania zaméwienia” przyznaje sie punkty
wedtug nastepujacego wyliczenia:

Ca
llo$¢ punktéw C = ~—---mmnmemv X 30 pkt
I Cbo
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrdd badanych ofert

Cho cena brutto badanej oferty.

Ad. 2. Kryterium doswiadczenie w tworzeniu opracowan dotyczacych ustug
spotecznych oraz aktywizowania i usamodzielniania oséh
z niepetnosprawnosciami (D).

Dla przyjetego kryterium ,Doswiadczenie w tworzeniu opracowan dotyczacych
ustug  spotecznych oraz  aktywizowania i usamodzielniania
z niepetnosprawnosciami” oceniane bedzie pod katem liczby przygotowanych
opracowari/publikacji/artykutéw z zakresu polityki spotecznej oraz ustug dla oséb
z niepetnosprawnosciami:

0s6b

Powyzej 3 sporzadzonych opracdwaﬁ - 20 punktéw

Powyzej 10 sporzadzonych opratowaﬁ - 40 punktéw
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Ad. 3. Kryterium doswiadczenie/staz pracy/wspétpraca z organizacjami
pozarzadowymi dziatajgcymi w obszarze wsparcia 0s6b
z niepeitnosprawnosciami, osoby bezposrednio zaangazowanej w realizacje
zadania (D2).

Kryterium ,Doswiadczenie/staz  pracy/wspétpraca z  organizacjami
pozarzagdowymi dziatajacymi w obszarze wsparcia 0sob
z niepetnosprawnosciami, osoby bezposrednio zaangazowanej w realizacje
zadania” oceniane bedzie pod 'katem dtugosci stazu pracy badZ wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi liczonymi w latach:

Powyzej 2 do 5 lat stazu pracy/wspétpracy z NGO - 15 punktéow

Powyzej 5 lat stazu pracy/wspétpracy z NGO - 30 punktéw

6. Wybor ofert
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza taczng liczbe
punktow wedfug ponizszego wzoru: P = K1 + K2+ K3, gdzie:
P - oznacza catkowitg liczbe punktéw przyznanych w ofercie
K1 - oznacza liczbg punktéw przyznanych w kryterium nr 1 ,Cena wykonania
zamowienia” (C), (max. 30 pkt.) -
K2 - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium nr 2 ,Doswiadczenie
w tworzeniu opracowan dotyczacych ustug spofecznych oraz aktywizowania
i usamodzielniania 0séb z niepetnosprawnosciami” (D), (max. 40 pkt.)
K3 - oznacza liczbg punktéw przyznanych w kryterium nr 3 ,Doéwiadczenie/staz
pracy/wspétpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi w obszarze
wsparcia 0s6b z niepetnosprawnosciami, osoby bezpoérednio zaangaiowanej
w realizacje zadania” (D), (max. 30 pkt.)
Maksymalna mozliwa do osiagniecia liczba punktéw wynosi 100, w sktad ktérej
wchodzg:

e Cena jednostkowa brutto

e Kryteria Dyoraz D;

7. Opis sposobu przygotowania i forma oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte skiada sie na formularzu ofertowym zataczonym do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

4. Ofertg skiada si w formie elektronicznej na wskazany adres mailowy
W wyznaczonym terminie.

8. Termin sktadania ofert

Oferty  nalezy przesytaé w  formie  elektronicznej na  adres
weronika.tomys@rops.poznan.pl w terminie do dnia 10 lipca 2019r. do godz.
23:59,

Szczegotowych informacji na temat przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego
udziela

Weronika Tomys,

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu,

ul. F. Nowowiejskiego 11

62-731 Poznan, tel. 61 8567 326.
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9. Uwagi koricowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznoéci
nieznanych Zamawiajacemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do statej wspotpracy z Zamawiajagcym, w tym:
informowania o stanie prac, pojawiajacych sie problemach i innych zagadnieniach

istotnych dla realizacji zaméwienia (kontakt telefoniczny oraz droga
elektroniczng).

3. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy petnej wspdtpracy w zakresie
uzgadniania kwestii dotyczgcych zawartoéci merytorycznej.

4. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze Wykonawcy droga
elektroniczna.

5. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie spetnia
warunkow formalnych udziatu w postepowaniu.

7. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona
zostanie na podstawie analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonaweca
zawart w swej ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna jak
I merytoryczna zgodnos¢ oferty z wymaganiami.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert

wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazdw,
danych i informaciji.

10. Zataczniki

Integralng cze$¢ niniejszego  Zapytania ofertowego stanowi zatacznik
nr1,Formularz ofertowy”.

& Ak

Obowiazek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Aktywni i niezaleini” zwiekszenie samodzielnosci
0s6b z niepetnosprawnoscia w subregionie koniriskim (nr projektu: RPWP.07.02.02-30-
0004/16), wspdtfinansowanego ze érodkéw Unii Europejskiej - Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

uprzejmie informujemy, iz:

1. Administratorem Pafistwa danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru
Whioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020 - Marszatek Wojewddztwa
Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al. Niepodlegtodci 34, 61-714 Poznan.
Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych minister whasciwy do spraw rozwoju
regionalnego, majacy siedzibg przy ul. Wspdinej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o
ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sa niezbedne dla realizacji
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Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na
podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Whnioskodawecy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego  Funduszu  Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320),
zwanym dalej rozporzadzeniem 1303/2013;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470)
zwanym dalej rozporzadzeniem 1304/2013;

¢) ustawyzdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1460, z p6in. zm.) zwana dalej ustawg wdrozeniowa.

2. w_odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programdw operacyinyvch:

a) rozporzadzenia 1303/2013,
b) rozporzadzenia 1304/2013,
€) ustawy wdrozeniowej,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia
2014 r. ustanawiajgcego szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286
2 30.09.2014, str.1).

Paristwa dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Beneficjentowi
realizujgcemu  projekt - Samorzgdowi Wojewddztwa Wielkopolskiego -~
Regionalnemu Osrodkowi Polityki Spotecznej w Poznaniu, ul. Feliksa
Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta
mOogg uczestniczy¢ w realizacji Projektu. Pafstwa dane osobowe moga zostaé
przekazane podmiotom realizujagcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzgdzajacej lub Beneficjenta. Paristwa dane osobowe moga zostaé réwniez
powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

Paristwa dane osobowe beda przetwarzane wytgcznie w celu realizacji wyzej
wskazanego projektu, w szczegélnoéci potwierdzenia kwalifikowalno&ci wydatkéw,
ewaluacji, kontroli, audytu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

Obowigzek podania danych wynika z przepiséw prawa, odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwoéci udziatu w projekcie lub rozliczenia wydatkéw
w ramach projektu.

Paristwa dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego lub organizagj
migdzynarodowej.
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11.

Paristwa dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Paristwa dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 z uwzglednieniem okresu
archiwizacji przewidzianego przepisami prawa.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moga Panstwo
skontaktowaé sie z Inspektorem ochrony danych osobowych wysytajac wiadomosé e-
mail, odpowiednio:

- inspektor.ochrony@umww.pl — w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO
2007-2013 - 2014-2020,

- iod@miir.gov.pl —w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny.

Majg Panstwo prawo dostepu do treéci swoich danych i ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania.

Maja Paristwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.




