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Fundacja Laba
ul. Kozminska 6
61- 417 Poznan

W dniu 29 kwietnia 2025 r. Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
przeprowadzit kontrole Fundacji Laba z siedzibg w Poznaniu. Kontrola miafa charakter
kontroli planowanej i zostata przeprowadzona w siedzibie podmiotu kontrolowanego, a po
tym terminie byta kontynuowana do dnia 31 pazdziernika 2025 r. w siedzibie Regionalnego

Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu.
Miejscem przeprowadzenia kontroli byty nastepujace lokalizacje:

1. ul. Kozminska 6, 61-417 Poznan,
2. ul. Mielzyniskiego 14, 61-725 Poznan,

3. ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan.

Kontrole przeprowadzono w zakresie oceny realizacji obowigzkéw wynikajgcych z umowy nr
U213/2024 z dnia 23 maja 2024 roku, zawartej przez Wojewddztwo Wielkopolskie z
Fundacjg Laba, dotyczacej realizacji projektu pn. ,,By seniorom zyto sie lepiej...” w ramach
zadania publicznego pn. ,,Pobudzanie aktywnosci oséb starszych, z uwzglednieniem

integracji miedzypokoleniowej”, pod wzgledem merytorycznym i finansowym.

Kontrola dotyczyta badania stanu faktycznego i prawnego w zakresie prawidtowosci realizacji
zadania publicznego, wykorzystania srodkéw Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego

oraz zgodnosci poniesionych wydatkdow i dziatarht merytorycznych z zapisami umowy i oferty.

W zwigzku z przeprowadzong kontrolg, ktorej wyniki zostaty przedstawione w protokole
kontroli, podpisany protokdt wptynat do Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w

Poznaniu 12 grudnia 2025 r. Przekazuje niniejsze wystgpienie pokontrolne.

W odniesieniu do stwierdzonych w toku kontroli nieprawidtowosci i uchybien, zalecam:
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W przysztosci nalezy prowadzi¢ petne listy obecnosci dla wszystkich realizowanych
zajec. Listy obecnosci powinny zawieraé co najmniej: date zaje¢, godziny rozpoczecia i
zakonczenia, imie i nazwisko osoby prowadzacej zajecia, podpis prowadzacego oraz

podpisy uczestnikéw.

Materiaty promocyjne oraz publikacje wytwarzane w ramach realizacji zadania
powinny by¢ zgodne z parametrami okreslonymi w ofercie, w szczegdlnosci w

zakresie liczby stron, zakresu tresci oraz formy materiatéw (np. ulotek, broszur).

Dokumentacja zawierana z wolontariuszami powinna w petni odzwierciedla¢
informacje okreslone w ofercie, w szczegdlnosci dotyczace zasad wyliczania wartosci

pracy wolontariusza oraz zakresu powierzonych mu zadan.

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby wszystkie dokumenty projektowe byty
podpisywane wytgcznie przez osoby uprawnione do reprezentacji, zgodnie ze
sposobem reprezentacji zawartym w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub na podstawie
stosownego upowaznienia. W przypadku podpisywania dokumentdéw przez osoby
dziatajgce na podstawie upowaznienia, upowaznienie to powinno zostac

kazdorazowo dotfaczone do dokumentacji, ktérej dotyczy.

Nalezy pamietaé, aby cata dokumentacja projektowa zawierata daty obowigzywania
w projekcie, w szczegblnosci daty rozpoczecia i zakoriczenia realizacji dziatan.

Dokumenty nie moga wykracza¢ poza okres realizacji projektu okreslony w umowie.

Zgodnie z umowag (§ 6. ust 1.) Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowe] zadania
publicznego, w zwigzku z powyzszym w ksiegach nalezy tworzy¢ wyodrebnione konto
ksiegowe na potrzeby dotacji i dokumenty ksiegowe dotyczgce zadania publicznego
ksiegowac na wydzielonym koncie.

Opisy drugostronne na dokumentach ksiegowych powinny by¢ sporzgdzone z
nalezytg starannoscia i zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy wskazane w § 6. ust.
4. umowy o realizacje zadania publicznego. Ponadto w przypadku dokumentéw
dotyczacych wiecej niz jednego zadania publicznego opis dokumentu powinien

uwzglednia¢ dane wymagane w ramach kazdego z zadan.
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8. W przypadku rozliczania kosztéw wspdlnych ponoszonych na podstawie zawartej
umowy, w przypadku ktérych Zleceniobiorca nie otrzymuje dokumentu ksiegowego
(np. rozliczenia kosztdw najmu), nalezy tworzy¢ wewnetrzny dokument ksiegowy, na
ktorym jasno wydzielona bedzie czes¢ kosztu przynalezna do realizowanego zadania
publicznego oraz na ktdry naniesiony bedzie odpowiedni opis drugostronny

wymagany na dokumentach ksiegowych.
Informacje konicowe:

1) W zwiazku z przedstawionymi zaleceniami pokontrolnymi, prosze Panstwa o
przekazanie w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia
pokontrolnego, informacji o sposobie wykorzystania uwag i wykonaniu zalecen
pokontrolnych, badzZ o dziataniach podjetych w celu realizacji zalecen lub przyczynach

niepodjecia takich dziatan.

Tresé niniejszego wystgpienia pokontrolnego, zawierajacego wnioski pokontrolne, a
takze wskazanie oséb odpowiedzialnych za powstanie stwierdzonych
nieprawidtowosci, udokumentowanych w protokole kontroli, po zakoriczeniu
procedur pokontrolnych, ogtoszona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej

Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu.

2) Tresc niniejszego wystgpienia pokontrolnego, ogtoszona zostanie w Biuletynie

Informac;ji Publicznej Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w 2 egzemplarzach:

— egzemplarz nr 1 — dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu,

— egzemplarz nr 2 — dla Fundacji Laba

Grzegorz Grygiel
Dyrektor Regionalnego Osrodka

Polityki Spotecznej w Poznaniu
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