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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W okresie od 30 czerwca 2026 r. do 31 sierpnia 2026 r. Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;j

w Poznaniu przeprowadzit kontrole prawidtowosci wykonania zadania publicznego pn.
,(NIE)ZALEZNIE w zyciu zawodowym i spotecznym dorostych oséb z niepetnosprawnosciami
oraz os6b z diagnozg autyzmu” w obszarze dziatalnosci na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami,
zrealizowanego na podstawie umowy nr U295/2025 z dnia 1 lipca 2025 r., przez Fundacje
UBABRANE, ul. Kraricowa 50/17, 61-035 Pozna¥n.

Kontrole przeprowadzono w trybie planowym w zakresie merytorycznym i finansowym. Wyniki
kontroli przedstawiono w protokole kontroli podpisanym 28 wrze$nia 2026 r.

W ramach przeprowadzonych czynnosci kontrolnych Fundacja UBABRANE przedstawita
dokumentacje potwierdzajacg realizacje ww. zadania publicznego. Stwierdzone w trakcie kontroli
uchybienia dot. przedtozonej dokumentacji zostaty skorygowane, uzupetnione oraz wyjasnione
zgodnie ze wskazaniami Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu. Fundacja UBABRANE
ztozyta ponadto oswiadczenia dot. szczegotowej realizacji dziatan podjetych w ramach
kontrolowanego dziatania.

W zwigzku z tym, iz wszystkie uchybienia dot. przedstawionej dokumentacji wskazane w trakcie
prowadzonych czynnosci kontrolnych zostaty skorygowane, uzupetnione i wyjasnione przez Fundacje
UBABRANE, a realizacje zadania, zarowno pod wzgledem merytorycznym, jak i finansowym, oceniono
pozytywnie, z uwagami zawartymi w protokole, nie wydaje sie zalecen pokontrolnych.

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu zwraca jednak uwage, by w przypadku realizacji

kolejnych umow:

1. w zakresie dokumentacji merytorycznej:
e dochowac starannosci przy oznaczaniu projektowym wszystkich dokumentéw oraz
informacji publikowanych w internecie oraz w przestrzeni publicznej;
e zwrdcié uwage na przygotowanie zestawienia wszystkich uczestnikdw projektu wraz
z wykazem udzielonego wsparcia;
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2. w zakresie dokumentacji finansowej o charakterze formalno-rachunkowym:

Na opisie drugostronnym:

> rachunkéw do uméw zlecenia nalezy:

umieszczac informacje o zatwierdzeniu kwoty do zaptaty oraz wskazywac Zzrodto
finansowania w kwocie brutto brutto wynikajacej z dokumentu,

dbac o staranny i wyczerpujacy opis dokumentdw finansowych z podpisami oséb
zatwierdzajacych je pod wzgledem rachunkowym i formalnym wraz z datg, a takze pod
dekretem ksiegowym i numerem dokumentu ksiegowego przez ksiegowg. Ponadto opis
powinien zawierac¢ daty zaptaty sktadek do ZUS i podatku do US,

stosowac zapis na awersie Rachunku o potwierdzeniu realizacji czynnosci przez Wykonawce
zgodnie z zawartg umowa wraz z podpisem Koordynatora/osoby upowaznionej,

> faktur nalezy:

umieszczaé informacje o zatwierdzeniu do zaptaty w kwocie brutto dokumentu,

dbac o staranny i wyczerpujacy opis dokumentdéw finansowych (czego dotyczyt wydatek,
jakiego wydarzenia, liczba godzin, w jakim terminie) z podpisami oséb zatwierdzajgcych
je pod wzgledem rachunkowym i formalnym oraz datg, a takze pod dekretem ksiegowym
i numerem dokumentu ksiegowego przez ksiegowa,

zwracac szczegblng uwage, aby dokumenty finansowe pod wzgledem merytorycznym nie
byty zatwierdzane przez osobe bedaca Zleceniobiorcy i réwnoczesnie Prezesem lub
Cztonkiem Zarzadu Organizacji. Prosze o stosowanie sie do zapisdw w KRS odnosnie
zatwierdzania dokumentow,

regulowac ptatnosci z konta bankowego Organizacji wskazanego w zawartej umowie lub
gotowka na podstawie pobranej zaliczki z kasy. W wyjgtkowych przypadkach uznaje sie
ptatnosci kartg przez Pracownika z konta osobistego, jednakze konieczne jest wéwczas
przedstawienie potwierdzenie zaptaty z konta Pracownika i zwrot na Jego konto bankowe.
Date refundacji nalezy wykazac na opisie dokumentu finansowego,

umieszczac informacje o fakturze proforma/numerze zamowienia na podstawie ktdrych
nastgpita ptatnos¢.

> listy ptac - prosze o zwrdcenie uwagi, iz zapisu o stosowaniu Ustawy Prawo Zamédwien

Publicznych nie nanosi sie na listach ptac,

Tresé niniejszego wystapienia pokontrolnego ogtoszona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej

Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w 2 egzemplarzach:

egzemplarz nr 1 — dla Fundacji UBABRANE,
egzemplarz nr 2 — dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu.

Miejsce i data sporzgdzenia wystgpienia pokontrolnego: Poznan, 30 wrzesnia 2026 r.

Maria Krupecka

Zastepca Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu
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